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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.06.2026                    Ачинский муниципальный округ                             270-п
	Об утверждении Положения о порядке внесения проектов муниципальных  правовых актов в Администрацию Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов
	


В соответствии с  Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа,
1.  Утвердить Положение о порядке внесения проектов муниципальных  правовых актов в Администрацию Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

постановление администрации города Ачинска от 14.01.2011 № 003-п «О порядке внесения проектов правовых актов Администрации города Ачинска»;

постановление администрации города Ачинска от 22.03.2011 № 068-п «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации города от 14.01.2011 № 003-п»;

постановление администрации города Ачинска от 12.11.2015 № 394-п «О внесении изменений в постановление Администрации города Ачинска от 14.01.2011 № 003-п»;

постановление администрации города Ачинска от 11.01.2015 № 001-п «О внесении изменений в постановление Администрации города Ачинска от 14.01.2011 № 003-п».
3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Ачинского муниципального округа по общественно-политической работе Т.А. Данченко.
4. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://achinsk.gosuslugi.ru.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
	Глава Ачинского 
муниципального округа
	И.П. Титенков

	
	


Приложение 
к постановлению Администрации Ачинского муниципального округа
                                                                         от 22.06.2026 № 270-п
Положение о порядке внесения проектов муниципальных  правовых актов в Администрацию Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке внесения проектов муниципальных правовых актов в Администрацию Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов (далее – Положение) устанавливает единые требования к внесению в Администрацию Ачинского муниципального округа (далее – Администрация округа) проектов муниципальных правовых актов (далее – проекты, проекты правовых актов), перечню и форме прилагаемых к ним документов. 
1.2. Проекты могут вносится:

органами местного самоуправления Ачинского муниципального округа;

органами территориального общественного самоуправления Ачинского муниципального округа;

органами прокуратуры;
иными субъектами правотворческой инициативы, установленными законодательством Российской Федерации.
1.3. Положение распространяет свое действие на отношения, связанные с внесением проектов правовых актов в рамках полномочий Администрации округа, носящих нормативный характер, то есть имеющих нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений либо на изменение или прекращение существующих правоотношений.
2. Юридико-технические требования, предъявляемые к проектам правовых актов, вносимых в Администрацию округа
2.1. Общие требования к оформлению проекта правового акта
2.1.1. Проект правового акта должен отвечать следующим требованиям:

а) соответствовать нормам действующего законодательства и Уставу Ачинского муниципального округа;

б) правоотношения, регулируемые вносимым проектом, должны входить в компетенцию Администрации округа;

в) соответствовать правилам юридической техники.

2.1.2. При подготовке правового акта необходимо учитывать состояние правового регулирования в данной сфере общественных отношений, необходимость принятия (издания) правового акта и достаточность предполагаемых правовых предписаний.

2.1.3. Проект правового акта должен быть изложен с соблюдением всех необходимых реквизитов в установленной настоящим Положением форме (приложение № 1 к настоящему Положению) и содержать следующие реквизиты:

а) герб Ачинского муниципального округа;
б) наименование государства;
в) наименование субъекта Российской Федерации;
г) наименование органа местного самоуправления;
д) наименование вида правового акта;

е) наименование проекта правового акта, обозначающее предмет регулирования (заголовок). Наименование проекта правового акта должно четко отражать смысл самого правового акта;

ж) наименование должности, инициалы и фамилия лица, уполномоченного подписать правовой акт;

2.2. Структура проекта правового акта

2.2.1. Структура проекта правового акта должна обеспечивать логическое развитие темы правового регулирования, переход от общих положений к более конкретным. Структура проекта правового акта, необходимость включения в него тех или иных структурных элементов определяются исходя из его объема и содержания.

2.2.2. Связный текст проекта состоит из двух частей. В первой части – преамбуле, содержится цель, послужившая основанием принятия правового акта, ссылки на правовые акты, в соответствии и во исполнение которых принимается правовой акт; во второй части - содержательной указывается выраженное в письменном виде закрепление содержащихся в нем правовых норм, в том числе разъясняющих цели и мотивы его принятия.
2.2.3. Структуру содержательной части проекта составляют структурные единицы - пункты. Пункты нумеруются арабской цифрой с точкой и не имеют наименования. Пункты могут подразделяться на подпункты, абзацы, имеющие буквенную или цифровую нумерацию арабскими цифрами через точку или арабскими цифрами со скобкой. 

2.2.4. Пункты должны иметь сквозную нумерацию по всему тексту документа. В правовом акте должен использоваться единый подход к нумерации подпунктов.

2.3. Особенности юридико-технического оформления проекта правового акта

2.3.1. Проект должен соответствовать Конституции Российской Федерации, федеральным законам, иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Уставу Красноярского края, законам Красноярского края, Уставу Ачинского муниципального округа, а также нормативным правовым актам, принятым на местном референдуме, сходе граждан, муниципальным правовым актам Ачинского муниципального округа.

2.3.2. Проект должен содержать указание: о порядке и сроках вступления его в силу, об отмене или приостановлении действия ранее принятых правовых актов или отдельных их положений (в случае такой необходимости).

2.3.3. В проекте должен быть предусмотрен порядок контроля исполнения правового акта и определено лицо, ответственные за его осуществление.

2.3.4. Приводимые в проекте таблицы, графики, карты, схемы должны оформляться в виде приложений, а соответствующие пункты проекта должны иметь ссылки на эти приложения (каждое из приложений должно иметь собственную нумерацию листов).

2.3.5. Внесение изменений в правовые акты оформляется самостоятельным правовым актом. Изменения вносятся только в основной правовой акт.

При внесении существенных изменений в ранее принятые правовые акты или при наличии по одному и тому же вопросу нескольких правовых актов, а также при неоднократном внесении изменений в правовой акт, затрудняющем его использование и применение, разрабатывается новая редакция проекта. В проект такого правового акта включаются новые, а также содержащиеся в ранее принятых (изданных) правовых актах нормативные предписания.

2.4. Особенности изложения текста проекта правового акта
2.4.1. Текст проекта должен  излагаться  кратко,  быть  доступным  для
понимания и не  допускать возможности его произвольного  толкования. Стиль изложения должен быть официально-деловым. Не допускается использование устаревших и многозначных слов и выражений, не являющихся общеупотребимыми. 
2.4.2. Слова и выражения в проекте используются в значении, обеспечивающем их точное понимание и единство с терминологией, применяемой в действующем законодательстве. Не допускается обозначение разных понятий одним термином или одного понятия разными терминами, а также использование узкоспециальных терминов, не применяемых при построении правовых норм.
2.4.3. Для удобства изложения последующего текста проекта при неоднократных ссылках на один и тот же нормативный правовой акт могут применяться сокращения, о чем указывается при первом его упоминании. При этом сокращенное наименование указывается в именительном падеже.

3. Внесение проектов правовых актов в Администрацию округа
3.1. Виды вносимых проектов
3.1.1. Разработка проекта возможна в виде подготовки:

нового правового акта;

изменений в текст правового акта, т.е. внесения в текст действующего правового акта новых положений или замены прежних предписаний новыми, изменяющими, уточняющими, расширяющими либо сужающими содержание правового регулирования;

признании утратившим силу, отмены действующего правового акта.
Проект подготавливается в одном экземпляре.

3.2. Требования к документам, прилагаемым к проекту правового акта 
К проекту правового акта, вносимому в Администрацию округа, прилагаются:

а) справки, документы;
б) пояснительная записка (приложение № 2 к настоящему Положению), которая должна содержать:

- общую характеристику состояния нормотворчества в сфере правового регулирования отношений, изложенных в проекте правового акта;
- обоснование необходимости принятия проекта правового акта;

- место проекта правового акта в системе муниципальных правовых актов;

- финансово-экономическое обоснование необходимости принятия проекта;
- прогноз социально-экономических и иных последствий принятия проекта;
- перечень правовых актов, требующих внесения в них изменений, приостановления их действия или признания утратившими силу;

- информацию об организациях и специалистах, подготовивших проект и пояснительную записку к нему;

в) сопроводительное письмо о внесении проекта правового акта в Администрацию округа (далее – сопроводительное письмо) с указанием фамилии, инициалов имени и отчества и (или) должности лица, внесшего проект (в случае, если проект вносится коллегиальным органом, то также прилагается решение органа о внесении проекта в Администрацию округа);

г) все замечания и предложения, поступившие в процессе его согласования;

д) иные документы, обосновывающие необходимость принятия правового акта.
3.3. Регистрация и рассмотрение проекта правового акта
3.3.1. Проект правового акта вносится в Администрацию округа на бумажном носителе по адресу: г. Ачинск, ул. Свердлова, 17 или в электронном виде на адрес электронной почты: achinsk@achadm.ru.

При внесении проекта предоставляется электронная версия проекта правового акта в формате Word.
Проект считается внесенным со дня его регистрации.
3.3.2. Внесенный проект подлежит рассмотрению Администрацией округа в течение 30 дней со дня его внесения. Администрация округа вправе отказать в принятии проекта правового акта с указанием причин отказа, установленных пунктом 3.3.4. Положения.
3.3.3. В случае отказа проект может быть вновь внесен в Администрацию округа после устранения оснований, послуживших поводом для отказа в принятии правового акта.

3.3.4. Основанием отказа в принятии проекта является  несоответствие проекта правового акта требованиям, установленным настоящим Положением.
Приложение № 1

к Положению
о порядке внесения проектов муниципальных  правовых актов в Администрацию Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Об утверждении... (о проведении и т.д.)

В целях (во исполнение, в соответствии  и т.д.), руководствуясь ст. … Устава Ачинского муниципального округа, …

ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить (внести изменения,  признать  утратившим силу... и т.д.)

(прилагается)

2. Контроль исполнения постановления возложить на…
3. Опубликовать постановление в … 

4. Постановление вступает в силу …
Глава Ачинского муниципального округа                                    И.О. Фамилия
Фамилия Имя Отчество

Приложение № 2
к Положению
о порядке внесения проектов муниципальных  правовых актов в Администрацию Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов
Проект пояснительной записки

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту постановления Администрации Ачинского муниципального округа 
«Об утверждении Положения о порядке внесения муниципальных правовых актов Администрации Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов»

1. Общая характеристика состояния нормотворчества в сфере правового регулирования отношений, изложенных в проекте

Правоотношения, изложенные в проекте правового акта, регулируются:

Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 

Уставом Ачинского муниципального округа.
Действующим правовым актом, определяющим порядок внесения в Администрацию Ачинского муниципального округа (далее – Администрация округа) правовых актов, является постановление Администрации Ачинского муниципального округа от 00.00.0000 № 000-п.

2. Обоснование необходимости принятия проекта
Частью 4 статьи 52 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее - Федеральный закон) установлено, что порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются правовым актом органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты.
3. Место проекта в системе муниципальных правовых актов
В случае принятия проекта он будет являться муниципальным нормативным правовым актом, обязательным для исполнения на территории Ачинского муниципального округа (можно указать сферу общественных отношений, которые будут регулироваться принятым правовым актом, и состояние правового регулирования в данной сфере общественных отношений, необходимость принятия (издания) правового акта и достаточность предполагаемых правовых предписаний).

4. Финансово-экономическое обоснование необходимости принятия проекта 

Реализация проекта не потребует дополнительных затрат из бюджета Ачинского муниципального округа (либо - расходы на реализацию проекта составят _____ руб.).

5. Прогноз социально-экономических и иных последствий 
принятия проекта

Реализация проекта окажет практическую помощь лицам, внесшим проект в Администрацию округа  при подготовке проектов правовых актов и будет способствовать повышению эффективности и качества муниципального нормотворчества.

6. Перечень правовых актов, требующих внесения в них изменений, приостановления их действия или признания утратившими силу

В целях приведения в соответствие с требованиями действующего законодательства правовых актов и в связи с принятием (разработкой) настоящего проекта необходимо признать утратившими силу: постановление Администрации Ачинского муниципального округа от 00.00.00 № 000-п.

7. Информация об организациях и специалистах, подготовивших проект и пояснительную записку к нему

Проект и пояснительная записка к нему подготовлены специалистами общего отдела управления делами Администрации Ачинского муниципального округа.
Наименование 

должности                                        Подпись                                   И.О. Фамилия
Фамилия Имя Отчество
Номер телефона
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту постановления Администрации Ачинского муниципального округа 
«Об утверждении Положения о порядке внесения муниципальных правовых актов Администрации Ачинского муниципального округа, перечне и форме прилагаемых к ним документов»

1. Общая характеристика состояния нормотворчества в сфере правового регулирования отношений, изложенных в проекте

Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».
Действующим правовым актом, определяющим порядок внесения в Администрацию Ачинского муниципального округа (далее – Администрация округа) правовых актов, является постановление Администрации Ачинского муниципального округа от 14.01.2011 № 003-п. Правовые акты, устанавливающие порядок внесения муниципальных правовых актов в администрациях Ачинского и Большеулуйского районов не принимались.
2. Обоснование необходимости принятия проекта
Частью 4 статьи 52 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее - Федеральный закон) установлено, что порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются правовым актом органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты.
3. Место проекта в системе муниципальных правовых актов
В случае принятия проекта он будет являться муниципальным нормативным правовым актом, обязательным для исполнения на территории Ачинского муниципального округа.

4. Финансово-экономическое обоснование необходимости 
принятия проекта 

Реализация проекта не потребует дополнительных затрат из бюджета Ачинского муниципального округа. 

5. Прогноз социально-экономических и иных последствий принятия проекта

Реализация проекта окажет практическую помощь лицам, внесшим проект в Администрацию округа  при подготовке проектов правовых актов и будет способствовать повышению эффективности и качества муниципального нормотворчества.

6. Перечень правовых актов, требующих внесения в них 
изменений, приостановления их действия или признания утратившими силу

В целях приведения в соответствие с требованиями действующего законодательства правовых актов и в связи с принятием (разработкой) настоящего проекта необходимо признать утратившими силу: постановление администрации города Ачинска от 14.01.2011 № 003-п «О порядке внесения проектов правовых актов Администрации города Ачинска», постановление администрации города Ачинска от 22.03.2011 № 068-п «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации города от 14.01.2011 № 003-п», постановление администрации города Ачинска от 12.11.2015 № 394-п «О внесении изменений в постановление Администрации города Ачинска от 14.01.2011 № 003-п», постановление администрации города Ачинска от 11.01.2015 № 001-п «О внесении изменений в постановление Администрации города Ачинска от 14.01.2011 № 003-п».
7. Информация об организациях и специалистах, подготовивших проект и пояснительную записку к нему

Проект и пояснительная записка к нему подготовлены заведующим общего отдела управления делами Администрации Ачинского муниципального округа.

