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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.02.2026                    Ачинский муниципальный округ                             078-п

	Об утверждении регламента работы 

административной комиссии 

Ачинского муниципального округа 
	


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,  Законом Красноярского края от 15.05.2025 № 9-3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», Законом Красноярского края от 23.04.2009 № 8-3168 «Об административных комиссиях в Красноярском крае», Законом Красноярского края от 23.04.2009 № 8-3170 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований края государственными полномочиями по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий», руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:    
1. Утвердить Регламент работы административной комиссии Ачинского муниципального округа, согласно приложению.

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации г. Ачинска Красноярского края от 01.02.2021 № 011-п «Об утверждении Регламента работы административной комиссии города Ачинска»;

- постановление администрации г. Ачинска Красноярского края от 10.11.2022 № 380-п «О внесении изменения в постановление администрации города Ачинска от 01.02.2021 N 011-п «Об утверждении Регламента работы административной комиссии города Ачинска»;

- постановление администрации г. Ачинска Красноярского края от 23.05.2024 № 146-п «О внесении изменений в Постановление администрации города Ачинска от 01.02.2021 № 011-п».
3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить его на официальном сайте муниципального образования в информационно- телекоммуникационной сети Интернет.
4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа Е.А. Пенского.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Ачинского

муниципального округа                                                                   И.П. Титенков
Андрианова Н.В. 
	
	


Приложение к постановлению 
Администрации Ачинского

 муниципального округа
от о2.02.2026 № 078-п
РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА (ДАЛЕЕ – РЕГЛАМЕНТ)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административная комиссия Ачинского муниципального округа (далее - комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, создаваемым для рассмотрения дел об административных правонарушениях и составления протоколов об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных Законом Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонарушениях».

1.2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законами Красноярского края, настоящим Регламентом.
1.3. Подведомственность дел об административных правонарушениях, рассматриваемых комиссией, устанавливается Законом Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонарушениях».

1.4. Комиссия в период ее действия, рассматривает дела об административных правонарушениях, применяет административные наказания в виде предупреждения и административного штрафа в пределах полномочий, установленных Законом Красноярского края от 02.10.2008                     № 7-2161 «Об административных правонарушениях».

1.5. Задачами комиссии являются:

1) своевременное, всестороннее, полное и объективное рассмотрение дел об административных правонарушениях;

2) разрешение дела об административном правонарушении в точном соответствии с действующим законодательством;

3) обеспечение исполнения вынесенного постановления по делу об административном правонарушении;

4) выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений.

1.6. Комиссия имеет круглую печать, содержащую ее полное наименование, и бланки со своим наименованием. Порядок применения печати и бланков определяется Положением о печатях, штампах и бланках административной комиссии Ачинского муниципального округа, являющимся приложением к настоящему Регламенту.

2. ФОРМА РАБОТЫ КОМИССИИ

2.1. Дела об административных правонарушениях рассматриваются комиссией на заседаниях. Заседания являются основной формой работы комиссии.

2.2. Заседания комиссии проводятся по мере поступления в комиссию материалов об административных правонарушениях, с периодичностью, обеспечивающей соблюдение сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях, установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. Заседания комиссии проводятся в помещении по адресу: Красноярский край, г. Ачинск, ул. Свердлова, 17.                В случае, если на рассмотрение комиссии не поступило ни одного протокола, заседание комиссии не проводится. Ответственный секретарь комиссии извещает об этом членов комиссии в телефонном режиме, на номер, указанный в заявлении члена административной комиссии, поданном в свободной форме на имя председателя комиссии либо иным доступным способом уведомления. В случае изменения контактных данных члены комиссии обязаны представить председателю заявление, в котором сообщить измененные данные.

2.3. На заседаниях комиссии могут присутствовать Глава Ачинского муниципального округа, депутаты Ачинского окружного Совета депутатов, представители МО МВД России «Ачинский» и иные лица по приглашению председателя комиссии, если их участие в заседании комиссии признано необходимым.

3. ВЕДЕНИЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА

ПРИ РАССМОТРЕНИИ ДЕЛ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

3.1. Для решения вопросов, отнесенных законодательством Красноярского края к компетенции комиссии, в обязательном порядке ведется следующая документация:

1) журнал (журналы) регистрации поступающих на рассмотрение комиссии протоколов об административных правонарушениях с отражением в нем вынесенного по каждому рассмотренному делу постановления комиссии и результатов исполнения;

2) протоколы заседания комиссии;

3) постановления по делам об административных правонарушениях, вынесенные комиссией;

4) определения по делам об административных правонарушениях, вынесенные комиссией.

3.2. В протоколах указываются дата и место проведения заседаний, наименование и состав комиссии, содержание рассматриваемых дел, сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дел, объяснения, ходатайства, результаты рассмотрения дел.

3.3. В постановлении комиссии по делу об административном правонарушении указываются: наименование и состав комиссии, вынесшей постановление; ее адрес; дата и место рассмотрения дела; сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело; обстоятельства, установленные при рассмотрении дела; статья Закона Красноярского края «Об административных правонарушениях», предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу; мотивированное решение по делу; срок и порядок обжалования постановления.

3.4. В определении по делу об административном правонарушении указываются: наименование и состав комиссии, вынесшей определение, дата и место рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела; сведения о лице, которое подало заявление, ходатайство либо в отношении которого рассмотрены материалы дела; содержание заявления, ходатайства; обстоятельства, установленные при рассмотрении заявления, ходатайства, материалов дела; решение, принятое по результатам рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела.

3.5. Председателем комиссии может быть предусмотрено ведение иной документации, способствующей улучшению организации работы комиссии.

3.6. Протоколы и другие материалы об административных правонарушениях направляются в комиссию уполномоченными на то лицами.

3.7. Поступающие в комиссию протоколы об административных правонарушениях подлежат регистрации ответственным секретарем комиссии в журнале учета поступающих документов.

3.8. Бланки протоколов заседаний комиссии, постановлений по делам об административных правонарушениях хранятся у ответственного секретаря комиссии.

3.9. Протоколы заседаний комиссии, подписанные председателем и ответственным секретарем комиссии, постановления и определения по делам об административных правонарушениях, подписанные председателем комиссии, должны иметь порядковые номера, которые им присваиваются ответственным секретарем комиссии при регистрации в журналах учета. Журналы учета хранятся у ответственного секретаря комиссии и должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью комиссии.

4. ПРОИЗВОДСТВО ПО ДЕЛАМ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

4.1. Основанием для рассмотрения дела об административном правонарушении является протокол об административном правонарушении, составленный в установленном законом порядке, или постановление прокурора о возбуждении производства об административном правонарушении, которые при поступлении регистрируются ответственным секретарем комиссии в журнале.

4.2. Производство по делу об административном правонарушении не может быть начато, а начатое производство подлежит прекращению при наличии хотя бы одного из следующих обстоятельств:

1) отсутствие события административного правонарушения;

2) отсутствие состава административного правонарушения, в том числе недостижение физическим лицом на момент совершения противоправных действий (бездействия) возраста, предусмотренного законодательством для привлечения к административной ответственности (16 лет), или невменяемость физического лица, совершившего противоправные действия (бездействие);

3) действие лица в состоянии крайней необходимости;

4) издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;

5) отмена закона, установившего административную ответственность;

6) истечение сроков давности привлечения к административной ответственности;

7) наличие по одному и тому же факту совершения противоправных действий (бездействия) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, постановления о назначении административного наказания, либо постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении, либо постановления о возбуждении уголовного дела;

8) смерть физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.
8.1) внесение в единый государственный реестр юридических лиц записи о ликвидации юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, на основании определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства в соответствии с законодательством о несостоятельности (банкротстве).

4.3. Ответственный секретарь комиссии при подготовке к рассмотрению материалов дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях комиссии рассматривает следующие вопросы:

1) относится ли к ее компетенции рассмотрение данного дела;

2) правильно ли составлен протокол об административном правонарушении;

3) извещены ли лица, участвующие в рассмотрении дела, о дне, времени и месте его рассмотрения;

4) о ходатайствах от участников производства по делу об административном правонарушении.

4.4. Вызов лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего, свидетелей и других лиц производится лицом, составившим протокол об административном правонарушении.

4.5. При рассмотрении дела об административном правонарушении:

1) объявляется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какой нормы Закона Красноярского края «Об административных правонарушениях» привлекается к административной ответственности;

2) устанавливается факт явки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела;

3) проверяются полномочия законных представителей физического или юридического лица, защитника и представителя;

4) выясняется, извещены ли участники производства по делу в установленном порядке, выясняются причины неявки участников производства по делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела;

5) разъясняются лицам, участвующим в рассмотрении дела, их права и обязанности;

6) рассматриваются заявленные отводы и ходатайства;

7) выносится определение об отложении рассмотрения дела в случае:

а) поступления заявления о самоотводе или об отводе члена (ов) комиссии, если их отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

б) отвода специалиста, эксперта или переводчика, если указанный отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

в) необходимости явки лица, участвующего в рассмотрении дела, истребования дополнительных материалов по делу или назначения экспертизы;

8) выносится определение о приводе лица, участие которого признается обязательным при рассмотрении дела, в соответствии с частью 3 статьи 29.4 Кодекса об административных правонарушения Российской Федерации;

9) выносится определение о передаче дела на рассмотрение по подведомственности в соответствии со статьей 29.5 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

4.6. Дело об административном правонарушении рассматривается комиссией в пятнадцатидневный срок со дня получения протокола об административном правонарушении и других материалов дела. В случае поступления ходатайств от участников производства по делу об административном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть комиссией продлен, но не более чем на один месяц. О продлении указанного срока комиссия выносит мотивированное определение.

4.7. Дело об административном правонарушении рассматривается при участии лица, привлекаемого к административной ответственности. Рассмотрение дела об административном правонарушении в отсутствие лица, привлекаемого к административной ответственности, возможно лишь в случае, когда имеются сведения о своевременном извещении нарушителя о дне, времени и месте проведения заседания комиссии.

4.8. При рассмотрении дела об административном правонарушении ответственным секретарем комиссии ведутся протоколы заседаний комиссии.

4.9. Рассмотрев дело об административном правонарушении, административная комиссия выносит постановление по делу. Вынесение постановления обязательно, когда лицо, привлекаемое к административной ответственности, признано виновным, а также и при невиновности или когда взыскание не наложено.
4.10. В результате рассмотрения дела административная комиссия выносит одно из следующих постановлений:

1) о назначении административного наказания;

2) о прекращении дела административным производством.

4.11. Постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное административной комиссией, принимается простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании, подписывается председательствующим на заседании.
4.12. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.
4.13. Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

5. ИСПОЛНЕНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЙ

О НАЛОЖЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ВЗЫСКАНИЙ

5.1. Постановления по делам об административных правонарушениях, вынесенные комиссией, исполняются в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.2. Административный штраф должен быть уплачен в полном размере лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 или 1.3 статьи 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки, предусмотренных статьей 31.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.3. Копию документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, лицо, привлеченное к административной ответственности, вправе представить ответственному секретарю комиссии.

5.4. Если при рассмотрении дела об административном правонарушении будет установлено, что в правонарушении содержатся признаки преступления, то материалы по решению комиссии передаются в правоохранительные органы.

5.5. При установлении в ходе рассмотрения дела об административном правонарушении причин и условий, способствовавших совершению правонарушения, председатель комиссии вносит от имени комиссии предложения должностным лицам органов государственной власти края и органам местного самоуправления по вопросам профилактики административных правонарушений.

6. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ПОСТАНОВЛЕНИЙ КОМИССИИ

6.1. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в городской суд по месту рассмотрения дела лицом, в отношении которого оно вынесено, в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления.

6.2. Постановление по делу об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом или лицом, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, обжалуется в арбитражный суд в соответствии с арбитражным процессуальным законодательством.

6.3. Постановление по делу об административном правонарушении может быть опротестовано прокурором.

7. ПОРЯДОК СДАЧИ В АРХИВ ДОКУМЕНТОВ,

ОБРАЗУЮЩИХСЯ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

7.1. Административное производство считается законченным и подлежит списанию (сдаче) в архив администрации города Ачинска в соответствии со сроками их исполнения на основании ст. ст. 32.1, 32.2 КоАП РФ.

7.2. По истечении указанного срока административные производства и журналы регистрации и учета дел, по распоряжению председателя административной комиссии сдаются по описи в архив, где хранятся в соответствии со сроками, установленными номенклатурой дел административной комиссии, утвержденной в Администрации Ачинского муниципального округа.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В целях профилактики и предупреждения административных правонарушений комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, правоохранительными органами, иными органами и организациями, гражданами и их объединениями.
Приложение

к Регламенту

работы административной

комиссии Ачинского муниципального округа
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПЕЧАТЯХ, ШТАМПАХ И БЛАНКАХ АДМИНИСТРАТИВНОЙ

КОМИССИИ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Красноярского края от 23.04.2009 № 8-3168 «Об административных комиссиях в Красноярском крае» и определяет порядок изготовления, использования, хранения, а также описание печатей, штампов и бланков административной комиссии Ачинского городского округа (далее - административная комиссия).

1.2. Организация изготовления печатей, штампов и бланков административной комиссии осуществляется Администрацией Ачинского муниципального округа.

1.3. Администрация Ачинского муниципального округа выдает и ведет учет печатей, штампов административной комиссии.

1.4. Ответственный секретарь административной комиссии Ачинского  округа  несет ответственность и осуществляет контроль за хранением и использованием печатей, штампов и бланков административной комиссии. 
1.5. Использование печатей, штампов и бланков административной комиссии осуществляется исключительно для деятельности административной комиссии.

1.6. Печати, штампы и бланки административной комиссии должны храниться в соответствии с действующим законодательством.

1.7. Пришедшие в негодность и утратившие значение печати, штампы административных комиссий подлежат возврату в Администрацию Ачинского муниципального округа для уничтожения в установленном порядке.

2. ПЕЧАТЬ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

2.1. При оформлении постановлений административной комиссии используется простая мастичная печать.

2.2. Печать имеет форму круга диаметром 42 мм. Печать окаймлена правильным кругом диаметром 38 мм. Текст по кругу: "Российская Федерация, Красноярский край". Текст в центре: "Административная комиссия Ачинского городского округа".

2.3. Оттиск печати является реквизитом документа, свидетельствующий о его подлинности.

2.4. Оттиск печати проставляется на постановлениях административной комиссии, при этом оттиск печати должен захватывать часть наименования должности, подписавшего постановление.

3. ШТАМП АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

3.1. Штамп административной комиссии (далее - штамп) - это штамп прямоугольной формы.

3.2. Образец штампа входящих документов со сторонами размером 15 на 38 мм.

	Вход. N ________________

"__" _____________ 20__ г.

Подпись _______________


4. БЛАНК АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

4.1. Описание бланка

Формат бланка - А4 (210 х 297).

Вариант расположения реквизитов - угловой.

Перечень реквизитов, печатаемых типографическим способом:

- справочные данные об административной комиссии: индекс предписания связи, адрес, номер телефона и факса;

- дата и регистрационный номер документа;

- ссылка на регистрационный номер и дату документа.

4.2. Образец бланка

	Российская Федерация

Красноярский край

Административная комиссия

Ачинского муниципального округа
ул. Свердлова, д. 17, г. Ачинск,

Красноярский край, 662150

Телефон: 6-13-69

__.__.____ г. № _____/_____

На   №___________________


