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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                             059-п

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов», решением Ачинского окружного Совета депутатов от 07.11.2025 № 3-32р «Об отдельных вопросах правопреемства Главы Ачинского муниципального округа»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений», согласно приложению.
2. Контроль исполнения постановления возложить на руководителя управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа – Главного архитектора Ачинского муниципального округа.

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.
Исполняющий полномочия

Главы Ачинского муниципального округа                                            Е.А. Пенский
	
	
	Приложение к постановлению Администрации Ачинского  муниципального округа

от 12.01.2025 № 059-п 




Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории Ачинского муниципального округа.
1.2. Круг Заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели зданий, строений (далее – Заявитель).  
1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и федеральной государственной информационной системе «единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации Ачинского муниципального округа – управлением архитектуры и градостроительства.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие управление архитектуры и градостроительства и многофункциональный центр.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- согласованный руководителем управления архитектуры и градостроительства паспорт фасадов зданий, строений;
- уведомление об отказе в согласовании паспорта фасадов зданий, строений с указанием причин отказа по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, подписанное руководителем управления архитектуры и градостроительства (далее - Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 
2.3.2. Реестровая запись по результатам предоставления муниципальной услуги фиксируется в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Красноярского края.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя управления архитектуры и градостроительства в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в управлении архитектуры и градостроительства, многофункциональном центре;

- в форме электронного документа на электронную почту, указанную в заявлении;

- на бумажном носителе посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
2.4.1 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) Заявителей, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и составляет:

– в управлении архитектуры и градостроительства– 20 (двадцать) рабочих дней;

– через ЕПГУ – 20 (двадцать) рабочих дней

2.5. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении №3 к Административному регламенту. 

2.5.2. Примерная форма заявления приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
а) Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
б) Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

в) представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно; 
г) поданные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
д) представленные документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 
е) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
ж) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований установленных настоящим Административным регламентом; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6.2 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.6.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
а) несоответствие представленного на согласование паспорта фасадов зданий, строений требованиям, установленным нормативно-правовым актом администрации Ачинского муниципального округа «Об утверждении Порядка составления, изменения паспорта фасадов зданий, строений на территории Ачинского муниципального округа»;

в) отсутствие прав Заявителя на здание, строение /на расположенное в здании, строении помещение;

г) отсутствие согласия сособственников здания, строения на решения, указанные во всех разделах паспорта фасадов зданий, строений (в случае обращения с Заявлением о согласовании паспорта фасадов зданий, строений одним из правообладателей здания, строения);
д) предоставление на согласование паспорта фасадов зданий, строений, являющегося объектом культурного наследия (памятником истории и культуры) народов Российской Федерации;
е) наличие ранее поданного Заявления о согласовании паспорта фасадов зданий, строений, внесении изменений в паспорт фасадов зданий, строений, которое находится в процессе рассмотрения.
2.7 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.7.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги или в многофункциональный центр
2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения Заявителя непосредственно в управление архитектуры и градостроительства или в многофункциональный центр составляет не более 20 минут.

2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
2.9.1. Регистрация управлением архитектуры и градостроительства запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи, осуществляется в день поступления в управление архитектуры и градостроительства.
2.9.2. В случае поступления заявления в управление архитектуры и градостроительства в выходной или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, управление архитектуры и градостроительства не позднее следующего за днем поступления Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, способом, указанным в Заявлении.  
2.10 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.10.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://achinsk.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.11.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://achinsk.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.  
2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ,  СМЭВ, ГИСОГД. 

2.12.3. Получение муниципальной услуги через многофункциональный центр:
 2.12.4. Получение муниципальной услуги через многофункциональный центр предусмотрено посредством подачи заявлений в соответствии с заключенным соглашением между многофунциональным центром и  администрацией Ачинского муниципального округа.
2.12.5. Многофункциональный центр, в который подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не принимает решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.6. Заявителю (представителю заявителя) может быть выдан результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1. Перечень административных процедур:

1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и приложенных к нему документов;

3)межведомственное информационное взаимодействие (при рассмотрении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги административная процедура не проводится);

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование Заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства;

- путем направления сообщений в личный кабинет на ЕПГУ (в случае подачи заявления через ЕПГУ);

- посредством телефонной связи в управление архитектуры и градостроительства.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 
строений, внесение 
изменений в паспорт фасадов 
зданий, строений»

Перечень условных обозначений и сокращений
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»;

Заявитель – физическое или юридическое лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»;

Представитель - иное лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Заявление - заявление о предоставлении муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»;

РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг Ачинского муниципального округа;

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

ГИС- государственная информационная система.
Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 
строений, внесение 
изменений в паспорт фасадов 
зданий, строений»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании  паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений

	Идентификатор заявителя

	1
	физическое или юридическое лицо (заявитель)
	А

	2
	представитель, действующий

в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре


	Б


Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 
строений, внесение 
изменений в паспорт фасадов 
зданий, строений»
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	Лично
	посредством ЕПГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно 

	1.1
	А, Б

Б

	заявление (по форме согласно приложению №5 к Административному регламенту) 
	предоставляется оригинал
	заполняется интерактивная форма
	1

	1.2.
	
	документ, удостоверяющий личность 
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. 
	представляется электронный образ документа


	1

	1.3.
	
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя
	В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе предоставить:

- копию доверенности, оформленной

соответствии с законодательством

Российской Федерации;

- копию договора между представителем и заявителем.

Копия документа предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;


	представляется электронный образ документа. При этом доверенность, выданная заявителем, удостоверяется

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.


	1

	1.4.
	А,Б
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности, владения и (или) пользования Заявителя зданием, строением или /помещением, расположенным в здании, строении, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
	- копия договора купли-продажи на объект;

- выписка из ЕГРН;

- копия договора аренды.

Копия документа предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;


	в электронной форме в формате PDF
	1

	1.5.
	
	Учредительные документы юридического лица, приказ о назначении руководителя на должность, иные документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц)
	Копия документа предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;


	в электронной форме в формате PDF
	1

	1.6.
	
	Разработанный в соответствии с требованиями нормативно-правового акта администрации Ачинского муниципального округа паспорт фасадов


	на бумажном носителе в 2 экземпляре при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства, а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;


	в электронной форме в формате PDF
	1

	1.7.
	
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, подтверждающий согласие собственников на решения, указанные во всех разделах паспорта фасадов зданий, строений и выборе лица, уполномоченного на обращение с Заявлением о согласовании паспорта фасадов зданий, строений (для многоквартирных домов).


	Копия документа предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;


	в электронной форме в формате PDF
	1

	1.8.
	
	Документы, подтверждающие согласие собственников здания, строения с решениями, указанными во всех разделах паспорта фасадов зданий, строений (в случае обращения с Заявлением о согласовании паспорта фасадов зданий, строений одним из правообладателей здания, строения).


	Копии документов предоставляется:

- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;


	в электронной форме в формате PDF
	1


Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 
строений, внесение 
изменений в паспорт фасадов 
зданий, строений»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:



	а) Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 
б) Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

в) предоставлен не полный перечень документов, предусмотренный пунктом 8.1. настоящего Административного регламента; 
г) поданные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
д) представленные документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

е) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
ж) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований установленных настоящим Административным регламентом; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено


Таблица № 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	а) несоответствие представленного на согласование паспорта фасадов зданий, строений требованиям, установленным нормативно-правовым актом администрации Ачинского муниципального округа «Об утверждении Порядка составления, изменения паспорта фасадов зданий, строений на территории Ачинского муниципального округа»;
в) отсутствие прав Заявителя на здание, строение /на расположенное в здании, строении помещение;

г) отсутствие согласия сособственников здания, строения на решения, указанные во всех разделах паспорта фасадов зданий, строений (в случае обращения с Заявлением о согласовании паспорта фасадов зданий, строений одним из правообладателей здания, строения);
д) предоставление на согласование паспорта фасадов зданий, строений, являющегося объектом культурного наследия (памятником истории и культуры) народов Российской Федерации;
е) наличие ранее поданного Заявления о согласовании паспорта фасадов зданий, строений, внесении изменений в паспорт фасадов зданий, строений, которое находится в процессе рассмотрения.


Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 

строений, внесение изменений в 

паспорт фасадов зданий, строений»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»
	
	Руководителю управления

архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа
(Ф.И.О. физического лица полностью или наименование юридического лица)

в лице
(Ф.И.О. руководителя либо представителя полностью)
(фактический/юридический адрес)

(почтовый адрес)

(паспортные данные: серия, номер,

кем и когда выдан)

(номер контактного телефона)
(адрес электронной почты)


	ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений»
Прошу согласовать паспорт фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений, расположенных по адресу:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Назначение здания (строения): __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(жилое, административное, образовательное, медицинское, торговое, физкультурно-оздоровительное, культурно-развлекательное, промышленное, транспортное, иное)


Способ получения результата услуги:
(отметить нужный вариант «Х»)
	Выдать лично на руки  на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра в многофункциональном центре или в управлении архитектуры и градостроительства
	

	В форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью руководителя управления архитектуры и градостроительства, в личном кабинете ЕПГУ
	

	Направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра
	

	В форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью руководителя управления архитектуры и градостроительства, на электронную почту
	


Перечень документов:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

"__" ____________ 20__ г. ______________/_______________________/

          (дата заявления)                                      (подпись)                                  (Ф.И.О.)
Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 

строений, внесение изменений в 

паспорт фасадов зданий, строений»
	Кому: ______________________________

Заявитель (представитель):

_________________________________

Контактные данные заявителя (представителя): __________________________________



	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№_____________ от ______________

	

	По результатам рассмотрения заявления от ____  ______ №  ______ о предоставлении муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений» принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указываются основания, предусмотренные пунктом 9.1 Административного регламента)



	Дополнительная информация:

	Вы вправе повторно обратиться в управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.


	Руководитель управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа – Главный архитектор Ачинского муниципального округа
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 

строений, внесение изменений в 

паспорт фасадов зданий, строений»
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Кому: ______________________________

Заявитель (представитель):
_________________________________

Контактные данные заявителя (представителя): __________________________________


	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	№_____________ от ______________

	

	По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___ о предоставлении муниципальной услуги «Согласование паспорта фасадов зданий, строений, внесение изменений в паспорт фасадов зданий, строений» принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	Разъяснение причин отказа:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания, предусмотренные пунктом 10.2 Административного регламента)


	Вы вправе повторно обратиться в управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

	Руководитель управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа – Главный архитектор Ачинского муниципального округа
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование паспорта фасадов зданий, 

строений, внесение изменений в 

паспорт фасадов зданий, строений»

Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ

фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация Заявления

	Поступление Заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в

управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов
	1 рабочий день
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС
	
	Регистрация Заявления и документов (присвоение номера и датирование);

назначение должностного лица, управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрация Заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС
	
	

	
	Проверка Заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации
	1 рабочий день
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС/СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 8.2 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС/СМЭВ
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	12 рабочих дней
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 9.3 Административного регламента
	Проект результата предоставления муниципальной услуги в форме согласованного паспорта фасадов зданий, строений или уведомления по форме, приведенной в приложении № 7 к Административному регламенту

	4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги в форме согласованного паспорта фасадов зданий, строений или уведомления по форме согласно приложению № 7 к Административном у регламенту
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	1 рабочий день
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

Руководитель управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа)
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги в форме согласованного паспорта фасадов зданий, строений или уведомления по форме, приведенной в приложении № 7 к Административному регламенту, подписанный руководителем управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа

	
	Согласование паспорта фасадов зданий, строений или формирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, в форме электронного документа в ГИС или в бумажном виде
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги


	После окончания процедуры принятия решения

(в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в форме указанной в Заявлении
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа /МФЦ/ГИС
	
	Выдача результата муниципальной услуги Заявителю в форме, указанной в Заявлении;
внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в реестр решений
	1 рабочий день
	Должностное лицо управления архитектуры и градостроительства администрации Ачинского муниципального округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 Административного регламента, внесен в реестр


