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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                             055-п
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»


В соответствии с  Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», Законом Красноярского края от 15.05.2025 №9 – 3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005–р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению. 

2. Контроль исполнения постановления возложить на руководителя управления архитектуры и градостроительства Администрации Ачинского муниципального округа.   

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования и распространяет сове действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026. 

Исполняющий полномочия 

Главы Ачинского муниципального округа                                   Е.А. Пенский

	Приложение к постановлению Администрации Ачинского муниципального округа

от 12.01.2026 № 055-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга), является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются (далее - заявители): 

1) физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории Ачинского муниципального округа. 

2) представители заявителей, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной

услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с  его категорией (признаком) заявителя.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту,  исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной  услуги

2.1.1. Наименование муниципальной  услуги: признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ачинского муниципального округа (далее – администрация).


Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управление архитектуры и градостроительства Администрации Ачинского муниципального округа (далее – управление архитектуры и градостроительства).

2.2.2. Муниципальная услуга также предоставляется:

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.5 Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.2.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами представляется в администрацию одним из следующих способов:

- в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ); 

-  на бумажном носителе посредством личного обращения в управление архитектуры и градостроительства, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное руководителем управления архитектуры и градостроительства.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

- решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
2.3.3. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость оформления реестровой записи отсутствует.

2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:

- при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства, МФЦ;

- посредством   ЕПГУ;
- посредством почтового отправления.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней со дня поступления заявления в управление архитектуры и градостроительства.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении № 3 к Административному регламенту. 

2.5.2. Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к Административному регламенту.

2.5.3. Примерная форма решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.5.4. Примерная форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.

2.5.5. Примерная форма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 7 к Административному регламенту
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги


2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

3) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

6) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги отсутствуют.

2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 1.1 и (или) 1.5 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;

2) поступление в управление архитектуры и градостроительства сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

3) поступление в управление архитектуры и градостроительства уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 1.4 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если должностное лицо управления архитектуры и градостроительства после получения уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомило заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложило заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 1.4 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;

4) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 1.6 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом);

7) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).

2.6.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 8 к  Административному регламенту.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр
2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса,  а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в управление архитектуры и градостроительства, МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме  составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/) 

2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ,  Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ), государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД). 

2.12.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.12.4. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.


В этом случае на законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, распространяются установленные Административным регламентом порядок, способы и сроки получения результатов муниципальной услуги, применяемые к заявителю.

2.12.5. МФЦ осуществляет:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

- иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.12.6.  Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, через ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

2.12.7. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.12.8. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.12.9.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Перечень административных процедур:

1) профилирование заявителя;

2) прием, проверка документов и регистрация заявления;
3) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ;

4) рассмотрение документов и сведений;

5) принятие решения;

6) выдача результата.

4.  СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. При оказании муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении муниципальной услуги:

1) при личном обращении в управление архитектуры и градостроительства;

2) посредством телефонной связи управления архитектуры и градостроительства;

3) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на

ЕПГУ).

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему
	№ п/п
	Условные обозначения и сокращения
	Расшифровка условных обозначений и сокращений

	1
	Административный регламент
	административный регламент предоставления Администрацией Ачинского муниципального округа муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»


	2
	муниципальная услуга
	муниципальная услуга «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

	3
	заявитель
	физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории Ачинского муниципального округа

	4
	представитель
	представители заявителей, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

	5
	МФЦ
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	6
	ЕПГУ
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)

	7
	ЕСИА


	единая система идентификации и аутентификации

	8
	СМЭВ


	система межведомственного электронного взаимодействия

	9
	ГИСОГД
	государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности

	10
	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	11
	ЕГРИП
	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей

	12
	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости


Условные обозначения в Административном регламенте не используются.

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	принятие решения о признании садового дома жилым домом
	принятие  решения о признании жилого дома садовым домом

	Идентификатор заявителя

	1
	физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории Ачинского муниципального округа или их представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	А
	А1


Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	лично
	посредством ЕПГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно 

	1.1
	А, А1

	заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению №4 к Административному регламенту) 
	предоставляется оригинал
	заполняется интерактивная форма
	1

	1.2.
	
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.3.
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	1

	1.4.
	А, А1

	правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	1

	1.5.
	А
	заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий
	предоставляется оригинал документа
	представляется электронный образ документа
	1

	1.6.
	А, А1


	в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
	предоставляется оригинал документа
	представляется электронный образ документа
	1

	2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются управлением архитектуры и градостроительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные  документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	2.1
	А, А1
	выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о зарегистрированных правах Заявителя на садовый дом или жилой дом
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1

	2.2
	А, А1
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1

	2.3
	А, А1
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1


	Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»




Заявление

о предоставлении муниципальной услуги

Управление архитектуры и градостроительства Администрация Ачинского ____________________муниципального округа______________________
(наименование уполномоченного органа)

	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование представителя
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Вид документа
	

	Серия
	

	Номер
	

	Дата выдачи
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ИНН
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Полное наименование
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Юридический адрес
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Вид документа
	

	Серия
	

	Номер
	

	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименования заявителя
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Вид документа
	

	Серия
	

	Номер
	

	Дата выдачи
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Адрес регистрации
	

	Фактический адрес
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	ОГРНИП
	

	ИНН
	

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия
	

	Номер
	

	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Полное наименование организации
	

	Организационно-правовая форма организации
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	

	Сведения о представителе

	Юридический адрес
	

	Сведения о земельном участке

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Описание местоположения земельного участка
	

	Сведения о садовом доме (в случае выбора подуслуги «Признание садового дома жилым домом»)

	Кадастровый номер дома
	

	Описание местоположения дома
	

	Сведения о жилом доме (в случае выбора подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»

	Кадастровый номер дома
	

	Описание местоположения дома
	

	Вариант предоставления услуги

	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель

3. Юридическое лицо

	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. Заявитель обратился лично

2. Обратился представитель Заявителя

	Право на садовый дом зарегистрировано в ЕГРН? (в случае выбора подуслуги «Признание садового дома жилым домом»)
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	Сколько правообладателей у садового дома? (в случае выбора подуслуги «Признание садового дома жилым домом»)
	1. Один

2. Более одного

	Право на жилой дом зарегистрировано в ЕГРН? (в случае выбора подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»)
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	Сколько правообладателей у жилого дома? (в случае выбора подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»)
	1. Один

2. Более одного

	Используется ли жилой дом в качестве места постоянного проживания?
	1. Используется

2. Не используется

	Документы

	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	

	Правоустанавливающие документы на жилой дом или садовый дом
	

	Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» (в случае выбора подуслуги «Признание садового дома жилым домом»)
	

	Нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта недвижимости на признание садового дома жилым или жилого дома садовым, в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц


	

	Способ направления результата предоставления муниципальной услуги

	в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ  
	

	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в управлении архитектуры и градостроительства 
	

	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в МФЦ
	

	почтовым отправлением по адресу: ______________________________________
	


  _______________              /__________________________________/

              (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Дата________________

Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

	Администрация Ачинского муниципального округа

	Кому:_____________________________

Почтовый адрес:____________________

Адрес эл.почты_____________________            

	РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом и жилого дома

садовым домом

	Дата                                                                                                                                     номер

	

	В связи с обращением ________________________________________________________________

	
	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

	о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

	
	(ненужное зачеркнуть)

	расположенный по адресу: ____________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: __________________________________________________________________, 

на основании_________________________________________________________

	
	(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

	по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать ___________________________________________________________.

                       (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)



	руководитель управления архитектуры и градостроительства Администрации Ачинского муниципального округа-Главный архитектор Ачинского муниципального округа
	

	
	(подпись руководителя управления архитектуры и градостроительства)
	(Ф.И.О. руководителя

управления архитектуры и градостроительства)


Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

	Администрация Ачинского муниципального округа

	Кому:_____________________________

Почтовый адрес:____________________

Адрес эл.почты_____________________            

	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги


По результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»  от ____________ № _____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	п.п. 1 п. 2.6.3
	непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 1.1 и (или) 1.5 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;
	Указываются основания такого вывода

	пп. 2 п. 2.6.3
	непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 1.1 и (или) 1.5 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;
	Указываются основания такого вывода

	пп. 3 п. 2.6.3
	поступление в управление архитектуры и градостроительства уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 1.4 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если должностное лицо управления архитектуры и градостроительства после получения уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомило заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложило заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 1.4 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;


	Указываются основания такого вывода

	пп. 4 п. 2.6.3
	непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 1.6 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
	Указываются основания такого вывода

	пп. 5 п. 2.6.3
	размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;


	Указываются основания такого вывода

	пп. 6 п. 2.6.3
	использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом);
	Указываются основания такого вывода

	пп. 7 п. 2.6.3
	размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).
	Указываются основания такого вывода


Дополнительная информация ____________________________________________

Вы  вправе  повторно  обратиться  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

	руководитель управления архитектуры и градостроительства Администрации Ачинского муниципального округа-Главный архитектор Ачинского муниципального округа
	

	
	(подпись руководителя управления архитектуры и градостроительства)
	(Ф.И.О. руководителя

управления архитектуры и градостроительства)


Дата __________
Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

	Администрация Ачинского муниципального округа

	Кому:_____________________________

Почтовый адрес:____________________

Адрес эл.почты_____________________            

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги «Признание садового

дома жилым домом и жилого дома садовым домом»


Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № _____________ и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	пп. 1 п. 2.6.1
	заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода

	пп. 2 п. 2.6.1
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих противоречия

	пп. 3 п. 2.6.1
	предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих противоречия, указываются основания такого вывода

	пп. 4 п. 2.6.1
	документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной  услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих противоречия, указываются основания такого вывода

	пп. 5 п. 2.6.1
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода

	пп. 6 п. 2.6.1
	предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода

	пп. 7 п. 2.6.1
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


Дополнительная информация ____________________________________________

Вы  вправе  повторно  обратиться  в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

	руководитель управления архитектуры и градостроительства Администрации Ачинского муниципального округа-Главный архитектор Ачинского муниципального округа
	

	
	(подпись руководителя управления архитектуры и градостроительства)
	(Ф.И.О. руководителя

управления архитектуры и градостроительства)


Дата __________
Приложение № 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
	А, А1

	1.2
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицо
	А, А1

	1.3
	предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	А, А1

	1.4
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;


	А, А1

	1.5
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;


	А, А1

	1.6
	предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


	А, А1

	7
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.


	А, А1

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги

	2.1
	не предусмотрено
	А, А1

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

	1
	непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 1.1 и (или) 1.5 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;
	А
А1 (только в части подпункта 1.1 пункта 1 приложения 

№ 3)

	2
	поступление в управление архитектуры и градостроительства сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
	А, А1

	3
	поступление в управление архитектуры и градостроительства уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 1.4 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если должностное лицо управления архитектуры и градостроительства после получения уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомило заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложило заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 1.4 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
	А, А1

	4
	непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 1.6 пункта 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
	А, А1

	5
	размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
	А, А1

	6
	использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом);
	А, А1

	7
	размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).
	А, А1


