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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                           045-п
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

В соответствии с  Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Законом Красноярского края от 15.05.2025 № 9 – 3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005–р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства», согласно приложению.

2. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа.   

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования и распространяет сове действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026. 

Исполняющий полномочия 

Главы Ачинского муниципального округа                                   Е.А. Пенский

 Приложение к постановлению

Администрации Ачинского 
муниципального округа 

от 12.01.2026 № 045-п
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (далее – Административный регламент) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками, техническими заказчиками (далее - Заявитель).

1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями на основании доверенности оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее - представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги

в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»).
          1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей.

          1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей представлены в приложении № 2 к Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ачинского муниципального округа (далее – администрация).
2.2.2. Ответственным исполнителем услуги является управление архитектуры и градостроительства (далее – Уполномоченный орган).
2.2.3. Муниципальная услуга также предоставляется:

Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 « О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.5 Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является размещение уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и документов в ГИСОГД.

В случае обращения за муниципальной услугой Заявителю направляется:

а) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе;

б) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства;

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги (форма приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).

2.3.2 Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса утверждены Приказом Минстроя России № 34/пр от 24.01.2019 «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».

2.3.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ (при подаче запроса посредством ЕПГУ);

на адрес электронной почты, указанный в запросе;

почтовым отправлением на адрес, указанный в запросе;

при личном обращении в КГБУ МФЦ.

2.3.4. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость формирования реестровой записи отсутствует.

2.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:

при личном обращении в МФЦ;

посредством   ЕПГУ;

посредством почтового отправления.

При обращении посредством ЕПГУ заявителю направляется извещение о принятии уведомления о сносе, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации. Оригинал извещения заявителю необходимо получить посредством личного обращения в МФЦ, в Уполномоченный орган или территориальные органы. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в Уполномоченный орган.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) заявителей и способа подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.5.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к Административному регламенту (ссылка).

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

3) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

5) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в приложении № 5 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований Административного регламента;

6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;

7) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ;

8) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства.
2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к  Административному регламенту. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 6 к  Административному регламенту.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.7.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или многофункциональный центр

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 30 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги
2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

В случае представления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем, указанного заявления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждого варианта муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте Главы города Ачинска, администрации города Ачинска в информационно – телекоммуникационной сети Интернет (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/).
2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ, СМЭВ.
2.12.3. Результаты предоставления муниципальной услуги, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому представителю в случае, если заявитель в момент подачи уведомления о сносе выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги лично.

2.12.4. При получении результатов предоставления муниципальной услуги представителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться представителем, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся представителем, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого представителя, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги, а также способы их предоставления.


В этом случае на представителя, не являющегося заявителем, распространяются установленные Административным регламентом порядок, способы и сроки получения результатов муниципальной услуги, применяемые к заявителю.

2.12.5. КГБУ "МФЦ" осуществляет:

осуществляет информирование, прием поступившего запроса с прилагаемыми к нему документами;

направляет представленный запрос о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами в уполномоченный орган не позднее рабочего дня, следующего за днем их представления;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные услуги);

иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.
2.12.6.  Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, через ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

3.1. Перечень административных процедур
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и приложенных к нему документов;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется путем проведения его анкетирования с целью определения категории (признаков) заявителя, идентификаторы категорий (признаков) заявителей закреплены в приложении     № 3 к Административному регламенту.

3.3. Прием запроса заявителя и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Порядок осуществления административных процедур (действий)

3.3.1.1. Прием и регистрация уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса с приложенными документами.

1) основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и документов, указанных в приложении № 5 настоящего Административного регламента.

2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела градостроительной документации управления архитектуры и градостроительства;

3) специалист отдела градостроительной документации управления архитектуры и градостроительства осуществляет проверку на наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, указанных в приложении № 6 настоящего Административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист отдела градостроительной документации управления архитектуры и градостроительства:

- оформляет решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами приложения  № 6 настоящего Административного регламента;

- направляет решение об отказе в приеме документов Заявителю в соответствии с пунктами приложения № 6 настоящего Административного регламента.

4) результатом административной процедуры является регистрация поступившего уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса с приложенными документами в системе электронного документооборота Уполномоченного органа или направление Заявителю решения об отказе в приеме документов;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и прилагаемых документов в Уполномоченный орган.

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие.

3.3.2.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ: 

- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости;

- в Федеральную налоговую службу о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

При направлении запроса посредством СМЭВ, запрос формируется в электронном виде, и подписывается УКЭП уполномоченного должностного лица администрации.
3.3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.4.1. При отсутствии оснований, указанных в приложении № 6 к Административному регламенту, Уполномоченный орган подготавливает извещение о приеме уведомления о сносе, извещение о приеме уведомления о завершении сноса и передает на подпись Первому заместителю Главы Ачинского муниципального округа (далее – уполномоченное лицо администрации).
3.3.4.2. При наличии оснований, указанных в приложении № 6 к Административному регламенту, Уполномоченный орган подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются и выдаются Заявителю или его уполномоченному представителю способом, определенным Заявителем в уведомлении;

3.3.4.3.  результатом административной процедуры является направление (выдача) Заявителю подписанного Уполномоченным лицом администрации, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо извещения о приеме уведомления о сносе, извещения о приеме уведомления о завершении сноса;

3.3.4.4.  максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты подписания решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо извещения о приеме уведомления о сносе, извещения о приеме уведомления о завершении сноса.

3.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.5.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

- прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

3.3.5.2. Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в электронной форме.

1) Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в какой-либо иной форме.

2) Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса.

3) При формировании уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в электронной форме Заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РГПУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к ранее поданным им уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев.

4) Сформированное и подписанное уведомление о сносе, уведомления о завершении сноса и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3.5.3. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в виде документа:

- в электронной форме (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо извещения о приеме уведомления о сносе, извещения о приеме уведомления о завершении сноса), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе или многофункциональном центре.

3.3.5.4. Срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня подачи документов заявителем (представителем).

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

4.1 При оказании муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении муниципальной услуги:
а) при личном обращении в уполномоченный орган;

б) на адрес электронной почты, указанный в запросе;

в) посредством телефонной связи уполномоченного органа.

        г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на

ЕПГУ)
                                                                 Приложение № 1 к административному                                      

                                                                 регламенту предоставления 

                                                                 муниципальной услуги «Направление   

                                                                 уведомления о планируемом сносе

                                                                 объекта капитального строительства

                                                                 и уведомления о завершении сноса

                                                                 объекта капитального строительства»
Перечень условных обозначений и сокращений
1.
Условные сокращения:
Административный регламент - административный регламент предоставления министерством социальной политики Красноярского края государственной услуги (муниципальной услуги) по предоставлению единовременных денежных выплат ко Дню защитника Отечества ветеранам боевых действий, проживающим на территории Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального округа Красноярского края;
документы-документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
ЕПГУ-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ЕСИА-единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
КГБУ «МФЦ»- структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Ачинске;
личный кабинет-защищенная паролем персональная страница пользователя на сайте, в приложении или портале, где он может управлять своими данными, отслеживать информацию о покупках или услугах, настраивать параметры и взаимодействовать с компанией;
ответственный исполнитель (исполнитель) - должностное лицо, к компетенции которого отнесены вопросы предоставления муниципальной услуги

представитель-законный представитель или уполномоченное лицо, на основании доверенности;
ФГИС СМЭВ-единая система межведомственного электронного взаимодействия;
Федеральный закон № 63-ФЗ-Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон № 210-ФЗ-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Форма уведомления о сносе -  https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=460417  
Приказ Минстроя России № 34/пр от 24.01.2019 «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
        2. Условные обозначения в Административном регламенте не используются.

                                                                 Приложение № 2 к административному                                      

                                                                 регламенту предоставления 

                                                                 муниципальной услуги «Направление   

                                                                 уведомления о планируемом сносе

                                                                 объекта капитального строительства

                                                                 и уведомления о завершении сноса

                                                                 объекта капитального строительства»
                                                         Кому:

                                     ______________________________________

                                         (наименование должности, Ф.И.О.

                                      (последнее при наличии) руководителя

                                          организации, индивидуального

                                          предпринимателя, гражданина)
                                     _____________________________________

                                      (адрес организации, индивидуального

                                          предпринимателя, гражданина)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов

    В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства/о завершении сноса объекта капитального строительства» Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт «1»
пункта 2.6.1.
	уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «2» 
пункта 2.6.1.
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «3» 
пункта 2.6.1.
	представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «4» 
пункта 2.6.1.
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «5» 

пункта 2.6.1.
	уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в пункте 2.2 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 - 2.6 настоящего Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «6» 

пункта 2.6.1.
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «7» 

пункта 2.6.1.
	неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ
	Указывается исчерпывающий перечень документов

	подпункт «8» 

пункта 2.6.1.
	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов


Дополнительно информирую: ________________________________________

__________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: _______________________________________________________

_________________________________________________________________.

            (прилагаются документы, представленные заявителем)

_________________/________________/________________________________/

       (должность)               (подпись)            (Ф.И.О. последнее при наличии)

исп. Ф.И.О.

тел.

                                                                 Приложение № 3 к административному                                      

                                                                 регламенту предоставления 

                                                                 муниципальной услуги «Направление   

                                                                 уведомления о планируемом сносе

                                                                 объекта капитального строительства

                                                                 и уведомления о завершении сноса

                                                                 объекта капитального строительства»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
	№ п/п
	Наименование признака заявителя
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	1
	2
	3

	
	Идентификаторы категорий

	1
	физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками, техническими заказчиками
	А

	2
	лица, действующие в интересах Заявителя, обладающие соответствующими полномочиями на основании доверенности оформленной в соответствии с требованиями законодательства
	Б


                                                                 Приложение № 4 к административному                                      

                                                                 регламенту предоставления 

                                                                 муниципальной услуги «Направление   

                                                                 уведомления о планируемом сносе

                                                                 объекта капитального строительства

                                                                 и уведомления о завершении сноса

                                                                 объекта капитального строительства»
                                                            Кому:

                                     ______________________________________

                                         (наименование должности, Ф.И.О.

                                      (последнее при наличии) руководителя

                                          организации, индивидуального

                                          предпринимателя, гражданина)
                                     ______________________________________

                                      (адрес организации, индивидуального

                                          предпринимателя, гражданина)

Отказ в предоставлении муниципальной услуги «Направление

уведомления о планируемом сносе объекта капитального

строительства и уведомления о завершении сноса объекта

капитального строительства»
    По   результатам   рассмотрения   уведомления   о  планируемом  сносе/о

завершении   сноса   объекта   капитального   строительства   от  _________

№   __________администрацией Ачинского муниципального округа принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим причинам:

__________________________________________________________________.

                                              (указать причины отказа)
Отказ в предоставлении муниципальной услуги Вы вправе обжаловать                              в судебном порядке  в  течение  трех  месяцев с момента получения настоящего уведомления.

_________________/________________/________________________________/

       (должность)               (подпись)            (Ф.И.О. последнее при наличии)
исп. Ф.И.О.

тел
	                                                                                                                                          Приложение № 5 к административному                                      

                                                                                                                                          регламенту предоставления 

                                                                                                                                          муниципальной услуги «Направление   

                                                                                                                                          уведомления о планируемом сносе

                                                                                                                                          объекта капитального строительства

                                                                                                                                          и уведомления о завершении сноса

                                                                                                                                          объекта капитального строительства»
Исчерпывающий перечень документов 

необходимых для предоставления муниципальной услуги


	№ п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи в уполномоченное учреждение
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	Лично
	При электронной подаче посредством ЕПГУ
	При подаче почтовым отправлением
	КГБУ "МФЦ"
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Документы (информация), необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем самостоятельно

	1
	А, Б
	уведомление о сносе
	представляется оригинал запроса, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	заполняется интерактивная форма запроса
	представляется оригинал запроса, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	представляется оригинал запроса, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	1

	2
	А, Б
	документ, удостоверяющий личность
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	не требуется
	копии документов заверяются организациями, выдавшими соответствующие документы, или нотариально
	представляется копия документа. копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	3
	Б
	документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	копии документов заверяются организациями, выдавшими соответствующие документы, или нотариально
	представляется копия документа. копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	4
	А, Б
	нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на снос
	представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	представляется электронный образ документа
	представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	1

	5
	А, Б
	заверенный перевод на русский язык документов в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо
	представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	представляется электронный образ документа
	представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	представляется оригинал документа, подписанный собственноручной подписью заявителя или его представителя
	1

	6
	А, Б
	результаты и материалы обследования объекта капитального строительства
	представляется оригинал документа
	представляется электронный образ документа
	представляется оригинал документа
	представляется оригинал документа
	1

	7
	А, Б
	проект организации работ по сносу объекта капитального строительства
	представляется оригинал документа
	представляется электронный образ документа
	представляется оригинал документа
	представляется оригинал документа
	1

	Документы (информация), необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем по собственной инициативе и в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1
	А, Б
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	представляется копия документа. 
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	2
	А, Б
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	представляется копия документа. 
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	3
	А, Б
	решение суда о сносе объекта капитального строительства
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	представляется копия документа. 
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	4
	А, Б
	решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	представляется копия документа. 
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1


                                                                     Приложение № 6 к административному                                      

                                                                     регламенту предоставления 

                                                                     муниципальной услуги «Направление   

                                                                     уведомления о планируемом сносе

                                                                     объекта капитального строительства

                                                                     и уведомления о завершении сноса

                                                                     объекта капитального строительства»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1
	2
	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	А, Б

	2
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	А, Б

	3
	представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А, Б

	4
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	А, Б

	5
	уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в приложении № 5 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований настоящего Административного регламента
	А, Б

	6
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	А, Б

	7
	неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ
	А, Б

	8
	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	А, Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	основания отсутствуют
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	А, Б

	2
	отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
	А, Б

	3
	заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства
	А, Б

	4
	уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства
	А, Б


                                                                     Приложение № 7 к административному                                      

                                                                     регламенту предоставления 

                                                                     муниципальной услуги «Направление   

                                                                     уведомления о планируемом сносе

                                                                     объекта капитального строительства

                                                                     и уведомления о завершении сноса

                                                                     объекта капитального строительства»
Согласие на обработку персональных данных

	Я, ___________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________________

	
	(адрес места жительства по паспорту)

	_______________________________________________________________
паспорт: серия _______, № ________________, выдан _________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи)
выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных Администрацией Ачинского муниципального округа (далее - администрация).

      Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.
  Согласие на обработку моих персональных данных дается администрации для целей:
предоставления мне муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - муниципальная услуга);
обеспечения государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю перехода права собственности на жилое помещение, в отношении которого со мной будет заключен договор передачи в собственность жилого помещения;
______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(в случае необходимости указывается иная цель)
Согласие дается на обработку всех персональных данных, указанных в перечне персональных данных, обрабатываемых в администрации, в связи с оказанием муниципальной услуги.
Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые  необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.
Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, а также в случае передачи функций и полномочий от администрации другим лицам, администрация вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.
Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес администрации нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением.
Мне известно, что в случае моего отказа на обработку персональных данных или в случае отзыва мной настоящего согласия администрация будет обязана уничтожить мои персональные данные.
Мне известно, что обработка администрацией моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.

	«___»_____________20____г.      ____________ _______________________

                                                                       (подпись)            (фамилия, имя, отчество 

                                                                                                    (последнее - при наличии)


