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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                             044-п
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и    аннулирование    такого    адреса»


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от                              19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Законом Красноярского края от 15.05.2025             № 9-3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005-р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса», согласно приложению.
2. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа.   

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем после его официального опубликования, и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026. 

Исполняющий полномочия  

Ачинского муниципального округа                                                 Е.А. Пенский

	Приложение к постановлению Администрации Ачинского муниципального округа

от 12.01.2026 № 044-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ, ИЗМЕНЕНИЕ И АННУЛИРОВАНИЕ ТАКОГО АДРЕСА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее - Административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса (далее - муниципальная услуга).
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее - Правила):

1) собственники объекта адресации;

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования;

3) представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории;

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого некоммерческого товарищества;

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (далее - заявитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной

услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с его категорией (признаком) заявителя.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ачинского муниципального округа (далее - администрация).

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является управление архитектуры и градостроительства Администрации Ачинского муниципального округа (далее – управление архитектуры и градостроительства). В процессе предоставления муниципальной услуги участвует адресная комиссия при администрации Ачинского муниципального округа и ведение адресного реестра (далее - Комиссия).
2.2.2. Муниципальная услуга также предоставляется:

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.5 Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о присвоении адреса объекту адресации, (решение оформляется в форме распоряжения Администрации Ачинского муниципального округа, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту, подписанное усиленной квалифицированной подписью первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа, лица его замещающего.
2) решение администрации Ачинского муниципального округа об аннулировании адреса объекта адресации; (решение оформляется в форме распоряжения Администрации Ачинского муниципального округа, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, подписанное усиленной квалифицированной подписью первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа, лица его замещающего.
3) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, подписанное усиленной квалифицированной подписью первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа, лица его замещающего. 
Окончательным результатом предоставления муниципальной услуги является внесение сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к Приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14.09.2020 № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать:

- 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае подачи заявления на бумажном носителе;

- 5 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае подачи заявления в форме электронного документа, со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении № 3 к Административному регламенту. 

2.5.2. Для получения муниципальной услуги необходимо заполнить заявление по форме, установленной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в приложении № 3 к Административному регламенту в виде электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.

2.5.3. Одновременно с документами, указанными в приложении № 3 к Административному регламенту, заявителем представляется письменное согласие на обработку его персональных данных в произвольной форме.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) документы поданы в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги;

2) представление неполного комплекта документов;

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);

4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;

7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

8) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ;    

9) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;

Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги отсутствуют.

2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил;

2.6.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к  Административному регламенту.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр
2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в управление архитектуры и градостроительства или МФЦ, составляет не более 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. При личном обращении заявителя в управление архитектуры и градостроительства с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.9.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

2.9.3. При направлении заявления посредством ЕПГУ заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете ЕПГУ и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени в управление архитектуры и градостроительства, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается поступившим в управление архитектуры и градостроительства со дня его регистрации.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/) 

2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, может быть получена заявителем лично при обращении в управление архитектуры и градостроительства, предоставляющее муниципальную услугу, в личном кабинете на ЕПГУ, МФЦ. 

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относится ЕПГУ.
2.12.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на ЕПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.

2.12.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) администрации города Ачинска, а также должностных лиц, муниципальных служащих, посредством ЕПГУ, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

   2.12.5. МФЦ осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Перечень административных процедур:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) установление личности Заявителя (представителя Заявителя);

2) регистрация заявления;

3) проверка комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение сведений посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);

5) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) принятие решения по результатам оказания муниципальной услуги;

7) внесение результата оказания муниципальной услуги в государственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;

8) выдача результата оказания муниципальной услуги.
4.  СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством ЕПГУ.
Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого 

адреса»
Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
административный регламент - административный регламент предоставления Администрацией Ачинского муниципального округа муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по присвоению адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса;
заявитель - гражданин, обратившийся с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

представитель - законный или уполномоченный представитель, обратившийся в интересах заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Ачинске;

ФИАС - федеральная информационная адресная система;
Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

Условные обозначения в Административном регламенте не используются.
	Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	решение о присвоении адреса объекту адресации
	решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	Идентификатор заявителя

	1
	физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица

	А
	А1

	2
	лица, обладающие соответствующими полномочиями, действующие от имени заявителя, на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


	Б
	Б1


	Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	лично
	посредством ЕПГУ
	КГБУ «МФЦ»
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1) при обращении заявителя (представителя) с целью присвоения адреса объекту адресации, изменения и аннулирования такого адреса

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно
	1

	1.1
	А, Б


	заявление (по форме, установленной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса») 
	предоставляется оригинал


	заполняется интерактивная форма
	предоставляется оригинал


	1

	1.2.
	А


	документ, удостоверяющий личность 
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	Не требуется


	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.3.
	Б
	документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя;


	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.4.
	А,Б
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.6.
	
	схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.9.
	
	согласие на обработку персональных данных


	предоставляется оригинал документа
	Не требуется


	предоставляется оригинал документа
	1

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) по собственной инициативе

	1.10.
	А,Б
	разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа 
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.11.
	
	выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа 
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.12.
	
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа 
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.13.
	
	решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.14
	
	акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.15
	
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации 
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1

	1.16
	
	уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	1


	Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
	А,Б

	2
	представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно
	А,Б

	3
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	А,Б

	4
	представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


	А,Б

	5
	подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;


	А,Б

	6
	наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах
	А,Б

	7
	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
	А,Б

	8
	электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
	А,Б

	9
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона     № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи»
	А,Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	не предусмотрено
	А,А1,Б,Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

	1
	с заявлением обратилось лицо, неуказанное в пункте 1.2 настоящего Административного регламента 
	А1,Б1

	2
	ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе
	А1,Б1

	3
	документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют
	А1,Б1

	4
	отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил
	А1,Б1


Приложение № 5 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого 

адреса»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от________________                                                                                     №_______________


	О присвоении объектам адресации адресов 


В соответствии _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

1. Присвоить объектам адресации адреса, согласно приложению.

2. Уполномоченному органу:

- по результатам регистрации адресов в Адресный реестр внести изменения в дежурную адресную карту города;

- разместить в Федеральной информационной адресной системе сведения об адресах в соответствии с порядком ведения адресного реестра.

3. Контроль исполнения распоряжения возложить на ______________________.

4. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

	Должностное лицо (ФИО)   
	


(подпись должностного лица)

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого 

адреса»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от________________                                                                                     №_______________
	Об аннулировании адресов объектов адресации


На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,

1. Аннулировать адрес объекта адресации, согласно приложению.

2. Уполномоченному органу:

- разместить в Федеральной информационной адресной системе сведения об аннулировании адреса в соответствии с порядком ведения адресного реестра.

3. Контроль исполнения распоряжения возложить на ______________________.

4. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

	Должностное лицо (ФИО)   
	


(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги)

Приложение № 7

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
 «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого 

адреса»

                                                     __________________________________________
                                          (Ф.И.О., адрес заявителя представителя) заявителя)

                                                            _________________________________________

                                                                        (регистрационный номер заявления о присвоении объекту

                                                                          адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от ___________       № ______

По  результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту адресации  или аннулировании такого адреса» и приложенных к нему документов принято   решение   об   отказе   в   приеме  документов,  необходимых  для предоставления услуги, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

___________________________________________________________________________

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы  вправе  повторно  обратиться  в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_________________________________________                                  _________________

(должность, Ф.И.О.)                                       М.П.                              ( подпись)

