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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                             039-п

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»
	


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ        «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Красноярского края от 15.05.2025 № 9-3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005-р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и Выдача разрешений на размещение временных объектов» согласно приложению.

2. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Ачинского муниципального округа по социально-экономическому развитию.
3. Опубликовать постановление в уполномоченном печатном средстве массовой информации и разместить его на официальном сайте органов местного самоуправления города Ачинска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования, и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.
Исполняющий полномочия 

Главы Ачинского муниципального округа                                      Е.А. Пенский
	Приложение к постановлению Администрации Ачинского муниципального округа

от 12.01.2026 № 039-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА РАЗМЕЩЕНИЕ ВРЕМЕННЫХ ОБЪЕКТОВ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Предмет урегулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»  (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга), устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по размещению временных объектов на территории Ачинского муниципального округа (далее – Ачинский МО).
Административный регламент определяет основные требования к размещению временных объектов на территории Ачинского МО.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические или физические лица, заинтересованные в размещении временных объектов на территории Ачинского МО, либо их уполномоченные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от их имени (далее - заявитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с  его категорией (признаком) заявителя.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ачинского муниципального округа (далее – администрация). 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянной комиссией по размещению нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) (далее – комиссия).
2.2.2. Муниципальная услуга также предоставляется:

Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.3. Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) при обращении заявителя с целью получения разрешения на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) – принятие решения постоянной комиссии о предоставлении места размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) либо решения об отказе в предоставлении места размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

2) при обращении заявителя с целью продления срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) – принятие решения постоянной комиссии о продлении срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) либо решения об отказе в продлении срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
1. Разрешение о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

2. Уведомление об отказе в размещении нестационарного торгового объекта.

2.3.3. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость оформления реестровой записи отсутствует.

2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:
посредством  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ);

при личном обращении в отдел;
посредством электронной почты;
посредством почтового отправления.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления и документов.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в приложении № 3 к Регламенту. 
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением требований Административного регламента;

6) представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

8) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

9) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

10) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) в заявлении на бумажном носителе.

2.6.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2) представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

3) наличие задолженности по договору о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

4) в связи с необходимостью включением нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) в схему размещения нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) на территории Ачинского МО;
5) наличие задолженности по налоговым платежам, взносам в Управление Пенсионного фонда и Фонд социального страхования Российской Федерации.
2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям;

2) если предполагаемое место размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) находится на территории благоустройства многоквартирного жилого дома с элементами малых архитектурных форм, детских игровых площадок, хозяйственных и физкультурных площадок;

3) если предполагаемое размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) противоречит требованиям законодательства, а именно:

противопожарным нормам и правилам;

требованиям по реализации алкогольной и табачной продукции;

требованиям к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения, пресечению и примыканию автомобильных дорог;

требованиям, предусмотренным Правилами благоустройства Ачинского МО;

требованиям и ограничениям при размещении временных объектов в охранных зонах объектов культурного наследия;

требованиям при размещении автостоянок.

4) самовольная установка нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

5) предполагаемое размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) нарушает права и законные интересы физических и юридических лиц;

6) в случае нарушения владельцем нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) законодательства, регулирующего осуществление торговой деятельности, общественного питания, в том числе продажу этилового спирта, алкогольной, спиртосодержащей, а также табачной продукции, санитарных норм и правил, в том числе: СП 2.3.6.1066-01 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям торговли и обороту в них продовольственного сырья и пищевых продуктов», ГОСТ Р 50762-2007 «Услуги общественного питания. Классификация предприятий общественного питания», СП 2.3.6.1079-01 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них пищевых продуктов и продовольственного сырья», противопожарных, экологических правил, правил благоустройства территории, а также соблюдение условий труда и правил личной гигиены работников;

7) несоответствие проекта нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) объемно-планировочному, архитектурно-художественному и конструктивному решению, или нарушения правил благоустройства Ачинского МО;

8) в случае самовольного проведения изменений параметров нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) и (или) его внешнего облика;

9) у заявителя имеется задолженность по договору о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

10) у заявителя имеется задолженность по налоговым платежам, взносам в Управление Пенсионного фонда и Фонд социального страхования Российской Федерации.
2.6.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.


2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления об исправлении ошибок,  а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в МФЦ, территориальные органы (по месту нахождения жилого помещения) не должен превышать 30 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме  составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт) а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/). 

2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ, федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ). 

2.12.3. МФЦ осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрацию заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
доставление принятых от заявителей заявлений и приложенные к ним документы в Администрацию Ачинского МО не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов.

2.12.4.  Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, через ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в правовое управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 
3.1. Перечень административных процедур:
1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления и приложенных к нему документов;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) принятие решения о приостановлении муниципальной услуги;
6) принятие решения о продлении срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

7) принятие решения о смене собственника нестационарного торгового объекта  (нестационарного объекта);

8) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется путем проведения его анкетирования с целью определения  категории (признаков) заявителя,  идентификаторы категорий (признаков) заявителей закреплены в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2.2. По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций категорий (признаков) в соответствии с Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному результату муниципальной услуги.

3.3. Прием заявления и приложенных к нему документов.
3.3.1. Форма заявления о размещении (продлении срока размещения) нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

3.3.2. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, приведен  в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3.3.  Заявление и документы могут быть представлены заявителем (представителем заявителя):

на личном приеме в письменной форме на бумажном носителе в Отдел;

в виде электронного документа (пакета документов) с использованием ЕПГУ;

сотруднику МФЦ.

Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений о размещении нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) с указанием входящего номера, даты и времени поступления заявления с обязательным приложением документов, указанных в приложении № 3 к Административному регламенту.

При поступлении двух и более заявлений на одно и то же местонахождение и один тип нестационарного торгового объекта рассматривается заявление, поданное ранее по сроку и времени его поступления к Секретарю постоянной комиссии.

3.3.4. Материалы по заявлению рассматриваются на заседании постоянной комиссии в течение 30 дней с даты подачи заявления.

3.3.5. В случае если заявление и (или) представленные документы не соответствуют требованиям, которые установлены настоящим Административным регламентом, Комиссия оставляет заявление без рассмотрения и письменно предлагает заявителю устранить выявленные замечания с указанием срока их устранения согласно пункту 2.6.2 настоящего Регламента. В случае устранения выявленных замечаний заявителем процедура рассмотрения заявления начинается заново.

3.3.6. Способы установления личности заявителя (представителя):

1) при личном обращении в отдел, заявитель представляет документ, удостоверяющий личность гражданина. Представитель представляет документ, удостоверяющий личность гражданина, документ, подтверждающий полномочия представителя по предоставлению интересов заявителя;

2) при обращении в МФЦ, заявитель представляет документ, удостоверяющий личность гражданина. Представитель представляет документ, удостоверяющий личность гражданина, документ, подтверждающий полномочия представителя по предоставлению интересов заявителя;

2) при обращении посредством ЕПГУ - посредством ЕСИА.

3.3.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в  приложении № 4 к Административному регламенту. 

Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

3.3.8. Возможность приема администрацией, МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует. 

3.3.9.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в течение 1 рабочего дня со дня получения, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ: 

Управление Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю о наличии задолженности по налоговым платежам;

При направлении запроса посредством СМЭВ, запрос формируется в электронном виде, и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) уполномоченного должностного лица администрации.

3.4.2. Комиссия вправе направить Заявление с приложенными к нему документами в органы государственного пожарного надзора и ОГИБДД МО МВД России «Ачинский» для получения заключений о соответствии размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) действующему законодательству.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.1. При отсутствии оснований, указанных в приложении № 4 к Административному регламенту, Секретарь постоянной комиссии на основании протокола подготавливает разрешение о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта), подписанное председателем постоянной комиссии и секретарем постоянной комиссии, в течение 10 рабочих дней после принятия Комиссией решения.

3.5.2. При наличии оснований, указанных в приложении № 4 к Административному регламенту Секретарь постоянной комиссии выдает заявителю выписку из протокола заседания постоянной комиссии по размещению нестационарных торговых объектов и уведомление об отказе в размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) (приложение 10 к настоящему Регламенту), подписанные Председателем постоянной комиссии и Секретарем постоянной комиссии, в течение 10 рабочих дней после принятия решения.

3.5.3. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с даты получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Принятие решения о продлении срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

3.6.1. Продление срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) осуществляется в случае обращения Заявителя не позднее 1 месяца до истечения такого срока.

Юридические и физические лица обращаются к Секретарю постоянной комиссии или к Сотруднику МФЦ с заявлением о размещении (продлении срока размещения) нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) с обязательным приложением документов, указанных в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.6.2. Комиссия рассматривает поступившие материалы, принимает решение в соответствии с настоящим Регламентом в течение 30 календарных дней.

3.6.3. Основаниями для отказа в продлении срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) являются:
- при наличии правового акта органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка под строительство капитального объекта;

- заявитель нарушил условия договора о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

- заявитель не выполнил в установленный срок предписания консультанта - главного архитектора муниципального округа, муниципального инспектора, иных специалистов структурных подразделений администрации муниципального округа, а также надзорных органов о приведении сооружения в соответствие с утвержденной схемой и проектом;

- в период действия разрешения самовольно изменено функциональное назначение объекта или ассортимент продукции, имеющий особый правовой режим реализации, а также если при его эксплуатации требуется определение санитарно-защитной зоны;

- изменение внешнего облика объекта в процессе его эксплуатации и несоответствие согласованному проекту нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);
3.6.4. О принятом решении Секретарь постоянной комиссии уведомляет комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Ачинского муниципального округа (далее по тексту - КУМИ) в течение трех рабочих дней. КУМИ в соответствии с принятым решением проводит работу по продлению договора о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) или демонтажу нестационарного торгового объекта.

3.7. Принятие решения о смене собственника нестационарного торгового объекта  (нестационарного объекта).

3.7.1. При отчуждении собственником нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) Секретарю Комиссии представляется документ, подтверждающий сделку.
3.8. Предоставление результата муниципальной услуги. 

3.8.1. На основании принятого Комиссией решения о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней готовит разрешение о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта). Разрешение о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) подписывается председателем Комиссии и секретарем Комиссии.

3.8.2. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем (представителем) в заявлении: 

вручить под подпись лично заявителю или представителю заявителя, уведомив по телефону или адресу электронной почты;

направить заявителю или представителю заявителя по почте заказным письмом с уведомлением о вручении;

вручить под подпись лично заявителю или представителю заявителя в МФЦ;

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через ЕПГУ).

3.8.3. Разрешение о размещении нестационарного торгового объекта является основанием для заключения договора о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

3.8.4. После выдачи разрешения на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) заявитель обязан представить в КУМИ документы, указанные в пункте 3.7.5 настоящего Регламента.

3.8.5. КУМИ в течение 10 рабочих дней заключает договор о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) с целью его установки, реконструкции и переоборудования при предъявлении заявителем копий следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

- документа, удостоверяющего личность и права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- разрешение на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

3.9. Порядок и сроки установки нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

3.9.1. Срок размещения нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) устанавливается в соответствии с Заявлением, но не может превышать указанный ниже.

Срок для установки, реконструкции и (или) переоборудования нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) составляет для:

киоска - 3 месяца;

павильона - 6 месяцев.

Продление срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) при отсутствии задолженности по договору о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта), а также задолженности по налоговым платежам, взносам в Управление  Пенсионного фонд и Фонд социального страхования Российской Федерации осуществляется на пятнадцать лет, либо на срок, указанный в Заявлении, если указанный срок не превышает пятнадцати лет.

3.9.2. Размещение и эксплуатация нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) осуществляется на основании действующего решения Комиссии о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) при наличии договора о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

3.9.3. Подписанный сторонами договор о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) и разрешение на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) являются основаниями для установки, реконструкции, переоборудования или эксплуатации заявителем нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).

3.9.4. После установки, реконструкции и переоборудования нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) заявитель обязан не позднее чем за 30 календарных дней до срока окончания действия договора о размещении нестационарного торгового объекта обратиться к Секретарю постоянной комиссии с заявлением о приеме установленного нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) в эксплуатацию.

Акт о соответствии проекту и схеме размещения составляется комиссией по приемке в эксплуатацию нестационарных объектов в составе консультанта - главного архитектора Ачинского МО, представителя отдела развития потребительского рынка Администрации Ачинского МО и муниципального инспектора Администрации Ачинского МО в течение десяти рабочих дней с даты обращения.

3.9.5. В случае установки, проведенной реконструкции или переоборудования нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) с нарушением схемы и места размещения, а также с отклонениями от согласованного проекта нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) в эксплуатацию не принимается.

3.9.6. В случае выявления нарушений муниципальный инспектор, консультант - главный архитектор администрации Ачинского МО или начальник отдела развития потребительского рынка администрации Ачинского МО незамедлительно составляет акт, на основании которого выдается предписание об устранении нарушений в течение 10 рабочих дней.
3.9.7. При невыполнении предписания решение на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) подлежит отмене.

3.9.9. Объект, размещенный с нарушением установленных норм, подлежит демонтажу в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.9.10. Решение Комиссии на размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) и акт о соответствии проекту и схеме размещения являются основанием для заключения договора о размещении нестационарного торгового объекта (торгового объекта) с целью его эксплуатации.

3.9.11. Срок действия договора о размещении нестационарного торгового объекта устанавливается в соответствии с данными, указанными в решении Комиссии на размещение нестационарного торгового объекта.

3.9.12. После получения акта о соответствии проекту и схеме размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) и разрешения о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) заявитель обязан представить в КУМИ документы, указанные в пункте 3.8.10 настоящего Регламента.

3.9.13. КУМИ в течение 10 рабочих дней заключает договор о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) с целью его эксплуатации при предъявлении копий следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;
- документа, удостоверяющего личность и права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);
- свидетельства о постановке на налоговый учет юридического лица (индивидуального предпринимателя);
- разрешения о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);
- акта о соответствии проекту.
3.9.14. Возможность предоставления администрацией, МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.

3.9.15. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня со дня регистрации заявления.
3.10. Основные понятия и определения.

3.10.1. Нестационарный торговый объект (нестационарный объект) - это объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение.

Размещение нестационарных торговых объектов носит временный характер и осуществляется в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов с учетом необходимости обеспечения устойчивого развития территории и достижения нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов на территории Ачинского МО.

Размещение нестационарных объектов носит временный характер и осуществляется в соответствии со схемой размещения нестационарных объектов.

3.10.2. Ситуационный план размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) - схематический план в масштабе 1:500 (или 1:1000) размещения проектируемого объекта с указанием места расположения объекта, его размеров, адресной привязки, элементов благоустройства и сопутствующей инфраструктуры (лавки, мощение, ограждение, цветники, урны, уличное освещение, места сбора бытовых отходов и т.д.).

3.10.3. Архитектурно-художественное и конструктивное решение объекта - отображение внешнего вида в эскизах фасадов и планов объекта (архитектурно-художественные, технические параметры).

3.10.4. Архитектурно-художественные решения элементов благоустройства - отображение внешнего вида элементов благоустройства в эскизах (архитектурно-художественные, технические параметры).

3.10.5. Проект нестационарного объекта - документ, содержащий следующую информацию:

- объемно-планировочное, архитектурно-художественное и конструктивное решение объекта - планы, фасады, разрезы нестационарного объекта;

- ситуационный план размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) с архитектурно-художественными решениями элементов благоустройства, малыми архитектурными формами (при необходимости) на плане в масштабе 1:500 (1:1000).

3.10.6. Комиссия - постоянная комиссия по размещению нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) на территории Ачинского МО, утверждаемая постановлением администрации города и осуществляющая в соответствии с установленным Регламентом деятельности рассмотрение вопросов о размещении временных объектов на территории Ачинского МО. Численность и персональный состав комиссии определяется Главой Администрации муниципального округа.

3.10.7. Автомобильная дорога (ГОСТ Р 52044-2003) - обустроенная или приспособленная и используемая для движения транспортных средств полоса земли либо поверхность искусственного сооружения. Автомобильная дорога включает в себя одну или несколько проезжих частей, а также трамвайные пути, тротуары, обочины и разделительные полосы при их наличии.

3.10.8. Реконструкция (переоборудование) нестационарного объекта - изменение параметров объекта, его частей (высоты, площади, показателей производственной мощности, объема и др.), а также архитектурного облика, внешнего вида и функционального назначения нестационарного объекта.

3.10.9. Схема размещения нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) - схема, утвержденная органом местного самоуправления, предусматривающая размещение нестационарных торговых объектов и нестационарных объектов на территории Ачинского МО, подлежащая официальному опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, а также размещению на официальном сайте Администрации Ачинского МО в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.11. К нестационарным объектам относятся:

3.11.1. Киоск - нестационарный объект закрытого типа без торгового зала и подсобного помещения.

3.11.2. Павильон - нестационарный объект закрытого типа с торговым залом (зал обслуживания посетителей), предназначенный для обслуживания потребителей внутри торгового объекта, рабочей зоной для продавца (кассира), подсобным помещением.

3.11.3. Автостоянка - нестационарный объект со специально оборудованной прилегающей территорией для стоянки и хранения автомобильного транспорта, с организацией помещения охранного пункта высотой не более двух этажей.

3.11.4. Открытый магазин строительных материалов - нестационарный объект, выполненный в едином архитектурно-пространственном исполнении, состоящий из навесов, павильонов, открытых торговых площадок, предназначенный для торговли строительными материалами.

3.11.5. Торговый ряд - комплекс нестационарных объектов различного назначения, выполненный в едином архитектурно-пространственном исполнении.

3.11.6. Мастерская по обслуживанию автомобилей - нестационарный объект закрытого типа с рабочей зоной, подсобным помещением и специально оборудованной площадкой на прилегающей территории, предназначенный для выполнения шиномонтажных работ.

3.11.7. Сезонное кафе - нестационарный объект общественного питания сезонного функционирования, возводимый с использованием легких тентовых конструкций, торгово-технологического, холодильного оборудования и мебели.

3.11.8. Передвижные торговые точки - нестационарные объекты торговли, общественного питания прицепного типа (типа "Купава", квасных и молочных бочек и др.).

3.11.9. Аттракционы, зоопарки, цирк - специально оборудованные площадки, предназначенные для отдыха и развлечения, имеющие в своем составе карусели, качели, батут, горки и т.п., в том числе и передвижные.

3.11.10. Остановочный комплекс состоит из сооружения для ожидания общественного транспорта с местами для сидения и нестационарного торгового объекта (павильон, киоск), связанных единым конструкторским решением.

3.11.11. Автоматический киоск самообслуживания (далее - АКС):

- автоматизированное устройство для приема наличных денег и проведения банковских операций;

- автоматизированное устройство, предназначенное для продажи продовольственных товаров населению.

3.11.12. Пункт проката спортивного инвентаря - сборно-разборное сооружение, предназначенное для хранения и (или) проката спортивного инвентаря.

3.11.13. Вольер, голубятня - нестационарный объект, предназначенный для содержания животных, птиц.

3.11.14. Общественный туалет - нестационарный объект без устройства фундамента, оборудованный санитарно-техническим прибором.

3.11.15. Открытые торговые точки (лоток, палатка) - нестационарный торговый объект, представляющий собой легковозводимую ежедневно сборно-разборную конструкцию, предназначенную для выкладки и демонстрации товара, оснащенную, при необходимости, оборудованием для обеспечения сохранности товаров и подготовки их к продаже.

3.11.16. Торговый автомат - нестационарный торговый объект, представляющий собой передвижное оборудование или передвижное сооружение, оснащенное оборудованием, предназначенным для продажи товара, оплата и выдача которого осуществляется с помощью технических приспособлений, не требующих непосредственного участия продавца.

3.11.17. Нестационарный объект общественного питания - нестационарный торговый объект, предназначенный для изготовления продукции общественного питания, создания условий для потребления и (или) реализации продукции общественного питания и покупных товаров (в том числе пищевых продуктов промышленного изготовления), как на месте изготовления, так и вне его по заказам.

3.11.18. Нестационарный объект оказания бытовых услуг - нестационарный торговый объект, представляющий собой специально оборудованное временное сооружение, предназначенное для удовлетворения потребностей населения в бытовых услугах.

3.11.19. Холодильный прилавок - холодильная установка, витрина, отделяющие продавца от покупателя и используемые для показа и отпуска продуктов питания, требующих специального температурного режима, с возможным оснащением сборно-разборным каркасом, тентом, навесом-зонтом, электроосвещением.

3.11.20. Нестационарный торговый объект сезонного (временного) размещения - нестационарный торговый объект, размещаемый на определенный сезон (сезоны), периоды в году, с иной периодичностью (в том числе бахчевые развалы, елочные базары, площадки по продаже рассады и саженцев, а также другие подобные площадки).

3.11.21. Металлический гараж - нестационарное некапитальное гаражное одноэтажное сооружение, выполненное из легковозводимых металлических конструкций без фундамента, предназначенное для хранения легковой автомашины.

Данный перечень типов нестационарных торговых объектов не является исчерпывающим.
4.  СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством ЕПГУ, а также посредством телефонной, электронной и почтовой связи или посредством личного посещения Секретаря постоянной комиссии.
	Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

Административный регламент - административный регламент предоставления Администрацией Ачинского муниципального округа муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на размещение временных объектов;

заявитель - гражданин, обратившийся с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

представитель - законный или уполномоченный представитель, обратившийся в интересах заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

КУМИ - комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального округа;
МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Ачинске;

СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
Условные обозначения в Административном регламенте не используются.
	Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	выдача разрешения о размещении (об отказе) нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта)


	принятие решения о продления срока размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта)
	принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	смена собственника нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта)

	Идентификатор заявителя

	1
	индивидуальный предприниматель 
	А


	А1
	А2
	А3

	2
	юридические лица
	Б
	Б1
	Б2
	Б3

	3
	физические лица
	В
	В1
	В2
	В3

	4
	представители граждан, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	Г
	Г1
	Г2
	Г3


	
	Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»
	
	

	
	
	
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	
	
	

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	лично
	через сотрудника МФЦ
	посредством ЕПГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	При обращении заявителя (представителя) заинтересованное в размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) на территории Ачинского муниципального округа

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) заявителя самостоятельно

	1.1.
	А, А1

Б, Б1

В, В1

Г, Г1 
	заявление (по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту)
	предоставляется оригинал
	предоставляется оригинал
	заполняется интерактивная форма
	1

	1.2.
	
	документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.3.
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.4.
	
	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.5.
	
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	предоставляется оригинал
	предоставляется оригинал
	представляется электронный образ документа


	1

	1.6
	
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	предоставляется оригинал
	предоставляется оригинал
	представляется электронный образ документа


	1

	1.7
	
	справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам и договор о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).


	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.8
	
	копия действующего договора на вывоз ТБО и на передачу отходов потребления
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) заявителя по собственной инициативе

	2.1
	А, А1

Б, Б1

В, В1

Г, Г1
	справку о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам и договор о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).


	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	2.2
	А, А1

Б, Б1

В, В1

Г, Г1
	выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	предоставляется оригинал
	предоставляется оригинал
	представляется электронный образ документа


	1

	2.3
	А, А1

Б, Б1

В, В1

Г, Г1
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	предоставляется оригинал
	предоставляется оригинал
	представляется электронный образ документа
	1

	2.4
	А3, Б3, В3, Г3
	договор купли – продажи при смене собственника объекта
	предоставляется оригинал
	предоставляется оригинал
	представляется электронный образ документа
	1


	Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


	А, Б, В, Г

	2
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;


	А, Б, В, Г

	3
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги
	А, Б, В, Г

	4
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	А, Б, В, Г

	5
	подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением требований Административного регламента;


	А, Б, В, Г

	6
	представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно;
	А, Б, В, Г

	7
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
	А, Б, В, Г

	8
	неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);


	А, Б, В, Г

	9
	обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);


	А, Б, В, Г

	10
	несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя) в заявлении на бумажном носителе.


	А, Б, В, Г

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги

	1
	противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям
	

	2
	предполагаемое место размещения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) находится на территории благоустройства многоквартирного жилого дома с элементами малых архитектурных форм, детских игровых площадок, хозяйственных и физкультурных площадок
	А, Б, В, Г

	4
	на земельных участках, предоставленных для строительства, а также на земельных участках, в отношении которых принято решение о строительстве объекта недвижимости
	А, Б, В, Г

	5
	предполагаемое размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) противоречит требованиям законодательства, а именно:

противопожарным нормам и правилам;

требованиям по реализации алкогольной и табачной продукции;

требованиям к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения, пресечению и примыканию автомобильных дорог;

требованиям санитарно-защитных зон;
требованиям при размещении автостоянок;
	А, Б, В, Г

	6
	самовольная установка нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);
	А, Б, В, Г

	7
	предполагаемое размещение нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) нарушает права и законные интересы физических и юридических лиц;

несоответствие проекта нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) объемно-планировочному, архитектурно-художественному и конструктивному решению, или нарушения правил благоустройства Ачинского МО;
	А, Б, В, Г

	8
	в случае самовольного проведения изменений параметров нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) и (или) его внешнего облика;


	А, Б, В, Г

	9
	у заявителя имеется задолженность по договору о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);


	А, Б, В, Г

	10
	у заявителя имеется задолженность по налоговым платежам, взносам в Пенсионный фонд и Фонд социального страхования Российской Федерации
	А, Б, В, Г

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги

	1
	при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги 
	А2, Б2, В2, Г2

	2
	представление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения
	А2, Б2, В2, Г2

	3
	наличие задолженности по договору о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта)
	А2, Б2, В2, Г2

	4
	в связи с необходимостью включения нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) в перечень и схему размещения нестационарных торговых объектов (нестационарных объектов) на территории Ачинского 
	А2, Б2, В2, Г2

	5
	наличие задолженности по налоговым платежам, взносам в Управление Пенсионного фонда и Фонд социального страхования Российской Федерации
	А2, Б2, В2, Г2


	Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»


	Председателю

постоянной комиссии по размещению

временных объектов
на территории Ачинского 

муниципального округа

	Заявление

о размещении (продлении срока размещения) нестационарного

торгового объекта (нестационарного объекта)

	от _________________________________________________________________

___________________________________________________________________

	Примечание. Для предпринимателей без образования юр. лица указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, номер свидетельства о гос.регистрации; для представителя по доверенности указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

	Прошу предоставить место для размещения (продлить срок размещения) нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) на срок _______________________________________________________________.

Местонахождение нестационарного объекта: _______________________

___________________________________________________________________

	Тип объекта
	

	
	(например: киоск, павильон, открытая торговая точка и т.д.)

	Специализация объекта
	

	
	(например: продовольственный, непродовольственный, точка общественного питания и т.д.)

	Площадь объекта ______________ кв. м.

Дополнительная информация (нужное подчеркнуть): первичное размещение/продление срока размещения.
Обязуюсь, по первому требованию администрации Ачинского муниципального округа демонтировать нестационарный объект в течение 10 дней, в противном случае согласен с тем, что объект может быть демонтирован принудительно и размещен на ответственное хранение, расходы по принудительному демонтированию обязуюсь компенсировать.

1. При предоставлении места для размещения нестационарного объекта к заявлению прилагаются следующие документы:

- документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя, и копия документа, удостоверяющего его личность;

- ситуационный план размещения нестационарного объекта (в масштабе 1:500 или 1:1000) с указанием адреса предполагаемого места размещения объекта, в соответствии с утвержденной схемой размещения нестационарных объектов на территории Ачинского МО;

- проект нестационарного объекта, согласованный с консультантом - главным архитектором муниципального округа и муниципальным инспектором;

2. При продлении срока размещения нестационарного объекта к заявлению прилагаются следующие документы:

- документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

- копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя, и копия документа, удостоверяющего его личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

- копия договора о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта);

- фотоизображение: 2 фотографии со стороны главного фасада и заднего фасада, размером 13 x 18, в цветном исполнении, с датой выполнения съемки не позднее 7 дней на дату подачи заявления;

- копии действующих договоров на вывоз ТБО и на передачу отходов потребления;

- договор на вывоз и утилизацию макулатуры (копия).

Отдел в рамках межведомственного взаимодействия самостоятельно запрашивает в территориальном органе Федеральной налоговой службы:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов по состоянию на день регистрации заявления о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта) в Отделе.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), справку о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам и договор о размещении нестационарного торгового объекта (нестационарного объекта).
Подпись лица, подавшего заявление:

	"__"____________ 20__ г.
	
	

	(дата)
	(подпись заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)

	(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме "__" _____________ 20__ г.

____ часов ____ минут.

	Входящий номер регистрации заявления ____________________________

	
	

	(Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	(подпись)


	Приложение № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»


РАЗРЕШЕНИЕ

на размещение нестационарного торгового объекта

(нестационарного объекта)

На  основании  протокола  постоянной  комиссии по размещению нестационарных торговых  объектов  (нестационарных объектов)  от "__" ____________ 20__ г.  № _________

Тип и наименование нестационарного объекта: ____________________,

специализация объекта: _____________________________________________,

принадлежащего: _____________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество либо наименование юридического лица)

________________________________________________________________________________

Местонахождение нестационарного объекта: ____________________________

____________________________________________________________________
Общая площадь объекта: _______ кв. м,

дополнительная информация:  первичное размещение/продление срока размещения

№ _________ в Постановлении администрации города от __________ № ______ «Об утверждении  перечня и схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  города  Ачинска», 
Дата выдачи разрешения "__" ____________ 20__ года

Срок установки нестационарного объекта до "__" ____________ 20__ года

(заполняется при первичном размещении нестационарного объекта)

Председатель постоянной комиссии ___________________ Ф.И.О.

М.П.

Секретарь постоянной комиссии    ___________________ Ф.И.О.

Особые условия:

1. Постоянно содержать временные объекты и прилегающую территорию в радиусе 5 м в порядке.

2. Изменение рекламы, внешнего вида объекта производить при условии согласования с консультантом - главным архитектором муниципального округа.
3. Владелец нестационарного объекта в течение 5 рабочих дней обязан обратиться в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Ачинского муниципального округа для заключения договора о размещении временного объекта.
4. В случае необращения владельца нестационарного объекта за продлением срока в комиссию за два месяца до истечения срока, указанного в правовом акте (в договоре о размещении нестационарного объекта), объект подлежит демонтажу в соответствии с действующим законодательством РФ.

	Приложение № 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов»


Согласие на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий (ая) по адресу______________________________________________________

                                                      (адрес места жительства по паспорту)

_______________________________________________________________________________
паспорт: серия _______, № ________________, выдан _________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи)

выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных Администрацией Ачинского муниципального округа (далее - администрация). Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. Согласие на обработку моих персональных данных дается администрации для целей:

предоставления мне муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на размещение временных объектов» (далее - муниципальная услуга).
Согласие дается на обработку всех персональных данных, указанных в перечне персональных данных, обрабатываемых в администрации, в связи с оказанием муниципальной услуги.

Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые (действия) необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Обработка персональных данных администрацией может осуществляться смешанным способом:

автоматизированная обработка - посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), в соответствии с законодательством Российской Федерации;

неавтоматизированная обработка - путем использования типовых форм заявлений, формирования и хранения личных (выплатных) дел.

Настоящее согласие действует до момента ___________________________________

Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, а также в случае передачи функций и полномочий от администрации другим лицам, администрация вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.

Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес администрации нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением.

Мне известно, что в случае моего отказа на обработку персональных данных или в случае отзыва мной настоящего согласия администрация будет обязана уничтожить мои персональные данные.

Я признаю, что общедоступные источники персональных данных могут размещаться в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, издаваться в виде справочников, передаваться по электронной почте и по иным каналам связи.

Мне известно, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» мои персональные данные должны быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по моему требованию либо по решению суда.

Мне известно, что обработка администрацией моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

«____» _____________ 20 ___ г.

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
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АКТ

о соответствии проекту

"__" ____________ 20__ г.                                                                                                 г. Ачинск

Нестационарный объект __________________________________________________________

принадлежащий _________________________________________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество, наименование юридического лица)

расположенный __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

установлен в соответствии с проектом.

Благоустройство прилегающей территории выполнено в полном объеме.

Комиссия в составе:

Консультант - главный архитектор             ____________ _________________ муниципального округа                                                                                               (Ф.И.О.)
Начальник отдела развития

потребительского рынка администрации                            ____________ __________________

Ачинского муниципального округа                                                                           (Ф.И.О.)

Муниципальный инспектор отдела

контроля и взаимодействия служб

управления жилищно-коммунального

хозяйства                                                                                  ____________ _________________
                                                                                                                                         (Ф.И.О.)
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УВЕДОМЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество; наименование юридического лица)

    На основании протокола от "__" ____________ 20__ года N _____ заседания постоянной   комиссии   по  размещению  нестационарных   торговых  объектов (нестационарных  объектов)  на  территории Ачинского муниципального округа Вам отказано в выдаче  разрешения  на  размещение  нестационарного объекта или в продлении срока  действия  разрешения  на  размещение нестационарного объекта (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

по следующей причине ______________________________________________________

    В  связи  с  чем  Вам  предлагается  по  истечении  10  дней  с момента получения    данного    уведомления    добровольно    выполнить    демонтаж нестационарного объекта.

    В  случае  неисполнения  данного  требования  по  истечении  10  дней с момента   получения  настоящего  уведомления  нестационарный  объект  будет демонтирован в соответствии с действующим законодательством РФ.

Председатель постоянной комиссии     ___________________     Ф.И.О.

М.П.

Уведомление получил _______________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество владельца нестационарного объекта)

Дата "__" ___________ 20__ года

