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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                             038-п

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»
	


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ        «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», Законом Красноярского края от 15.05.2025 № 9-3914               «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005-р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» согласно приложению.
2. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Ачинского муниципального округа по социально-экономическому развитию.
3. Опубликовать постановление в уполномоченном печатном средстве массовой информации и разместить его на официальном сайте органов местного самоуправления города Ачинска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования, и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026.

	Исполняющий полномочия Главы Ачинского муниципального округа
	Е.А. Пенский


	Приложение к постановлению 

Администрации Ачинского муниципального округа

от 12.01.2026 № 038-п



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ                                          ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ                                         «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ДУБЛИКАТА ИЛИ КОПИИ РАЗРЕШЕНИЯ)                   НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются (далее – заявители):

1) юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Ачинского муниципального округа Красноярского края, в пределах которой предполагается организация розничного рынка на основании разрешения, выданного в установленном Правительством Российской Федерации порядке органом местного самоуправления, определенным законом субъекта Российской Федерации;
2) представители юридических лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги                                  в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с  его категорией (признаком) заявителя.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту,  исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка.
2.2. Наименование органа, предоставляющего                                           муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ачинского муниципального округа (далее – администрация).
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет  отдел развития потребительского рынка Администрации Ачинского муниципального округа (далее – Отдел).
2.2.2. Муниципальная услуга также предоставляется МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797                                      «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.3 Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) при обращении заявителя с целью получения разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка - принятие администрацией решения о предоставлении разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка либо решения об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;
2) при обращении заявителя с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - принятие администрацией решения о внесении изменений в решение о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка или решения об отсутствии опечаток и ошибок в решении о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

1) в целях получения разрешения на право организации розничного рынка:

разрешение на право организации розничного рынка;

уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

2) в целях получения дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка:

дубликат или копия разрешения на право организации розничного рынка;

3)  в целях исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

разрешение на право организации розничного рынка;
уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.3.3. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость оформления реестровой записи отсутствует.

2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:

при личном обращении в Отдел мли МФЦ;
посредством ЕПГУ;

посредством почтового отправления.

При обращении посредством ЕПГУ заявителю направляется проект разрешения на право организации розничного рынка (далее – разрешение), подписанный  УКЭП уполномоченного должностного лица администрации. Оригинал разрешения заявителю необходимо получить посредством личного обращения в Отдел или МФЦ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. При обращении заявителя (представителя) с целью получения разрешения на право организации розничного рынка максимальный срок предоставления муниципальной  услуги составляет 30 календарных дней со дня подачи документов заявителем (представителем).
2.4.2. При обращении заявителя (представителя) с целью получения дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка максимальный срок предоставления муниципальной  услуги составляет 6 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.4.3. При обращении заявителя (представителя) с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) заявителей и способа подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении № 3 к Административному регламенту. 

2.5.2. Примерная форма заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.5.3. Примерная форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных Административным регламентом требований;
6) представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

8) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

9) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

10) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011                   № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя (представителя) (в случае подачи заявления представителем заявителя) в заявлении на бумажном носителе.

2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги отсутствуют.

2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям;

2) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги);
3) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок, в соответствии с утвержденным Правительством Красноярского края Планом организации розничных рынков на территории Красноярского края;

4) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану организации розничных рынков на территории Красноярского края.
2.6.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
         2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр
2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления об исправлении ошибок,  а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в Отдел, МФЦ не должен превышать 30 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги
2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме  составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения                      запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации                                                          о социальной защите инвалидов
2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/). 
2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ, СМЭВ.
2.12.3. МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.
2.12.4.  Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, через ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным УКЭП заявителя, представителя или УНЭП представителя (если представителем заявителя является физическое лицо), уполномоченного на подписание заявления.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 
3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и приложенных к нему документов;
3) межведомственное информационное взаимодействие (при рассмотрении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, административная процедура не проводится);
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется путем проведения его анкетирования с целью определения  категории (признаков) заявителя.  Идентификаторы категорий (признаков) заявителей закреплены в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2.2. По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций категорий (признаков) в соответствии с Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному результату муниципальной услуги.
3.3. Прием заявления и приложенных к нему документов
3.3.1. Примерная форма заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

Заявление о получении дубликата или копии разрешения на право организации розничного оформляется в свободной форме.

Примерная форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, приведен  в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3.2. Заявление и приложенные к нему документы заявитель может подать одним из следующих способов:

1) в электронной форме посредством ЕПГУ:

а) в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

б) заявление, направляемое вместе с прикрепленными электронными документами, подписывается заявителем УКЭП либо УНЭП, сертификат ключа проверки которой создан и используется в ЕСИА;

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в МФЦ, либо посредством почтового отправления.

3.3.3. Способы установления личности заявителя (представителя).

Личность заявителя, представителя устанавливается на основании документа, удостоверяющего личность.
В случае личного обращения в Отдел либо МФЦ документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя, являющегося физическим лицом (в том числе, индивидуальным предпринимателем) предъявляется заявителем, представителем в оригинале, а копия такого документа, после установления личности заявителя, представителя заверяется специалистом Отдела, работником МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к заявлению.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
3.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в  приложении № 4 к Административному регламенту. 

Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.5. Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 
3.3.6.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в течение 1 рабочего дня со дня получения, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
Заявление, направленное заявителем в электронной форме посредством ЕПГУ, поступает в Отдел.
3.3.7. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении в Отдел или МФЦ заявитель, представитель имеет возможность исправить устранимые недостатки при их обнаружении в заявлении или прилагаемых документах без необходимости подачи заявления и документов повторно.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. Информационные запросы направляются:

1) в Федеральную налоговую службу с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о заявителе - юридическом лице;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке.
3.4.2. Межведомственный запрос в Федеральную налоговую службу направляется в электронной форме с использованием СМЭВ либо сайта Федеральной налоговой службы с использованием сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде» (https://egrul.nalog.ru).

С использованием сервиса Федеральной налоговой службы «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде» выписка из Единого государственного реестра юридических лиц отображается на сайте Федеральной налоговой службы (https://egrul.nalog.ru) после направления запроса.

3.4.3. Межведомственный запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости направляется в электронной форме с использованием СМЭВ.

3.4.4. Направление межведомственных запросов на бумажном носителе не осуществляется, за исключением отсутствия технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа, межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Срок получения ответа на межведомственный запрос, направленный на бумажном носителе, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документ или информацию. 
3.5. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.5.1. При отсутствии оснований, указанных в приложении № 4 к Административному регламенту, Отдел осуществляет подготовку следующих документов:

проект разрешения на право организации розничного рынка;

проект уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

проект разрешения о продлении права организации розничного рынка;

проект уведомления о продлении разрешения на право организации розничного рынка.

При рассмотрении заявления о выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка Отдел осуществляет подготовку дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка.

При оформлении дубликата разрешения на право организации розничного рынка на бумажном носителе в правом верхнем углу документа проставляется отметка «Дубликат». Срок действия дубликата разрешения на право организации розничного рынка устанавливается равным сроку действия, установленному для ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка.

Решение о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка принимается комиссией по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Ачинского муниципального округа (далее – комиссия), деятельность которой регламентируется нормативно-правовым актом администрации.

Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче, продлении разрешения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры при рассмотрении заявления о выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка является подписание председателем комиссии дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. При наличии оснований, указанных в приложении № 4 к Административному регламенту Отдел осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка с указанием причин, послуживших основанием для такого отказа, и передает его на подпись председателю комиссии.
3.5.3. Срок принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка) составляет 30 календарных дней с даты получения всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок принятия решения о выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка составляет 6 календарных дней.
В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты получения всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем (представителем) в заявлении: 

путем выдачи в Отделе или МФЦ;

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через ЕПГУ);
путем направления на почтовый адрес.
3.6.2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
3.6.3. Возможность предоставления администрацией, МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.

4.  СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4.1. Отдел инициативно уведомляет заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления.

4.2. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется:

1) в личном кабинете на ЕПГУ в случае, если заявление было подано в электронной форме посредством ЕПГУ;

2) на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо по номеру телефона, указанному в заявлении, в случае, если заявление было подано на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в МФЦ, либо посредством почтового отправления.

	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка;
заявитель – юридическое лицо, обратившееся с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

представитель - законный или уполномоченный представитель, обратившийся в интересах заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Ачинске;
реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись;
УНЭП - усиленная неквалифицированная электронная подпись;

СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

Условные обозначения в Административном регламенте не используются.
	Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	принятие решения о выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка либо решения об отказе в выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка 
	принятие решения о внесении изменений в решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или решения об отсутствии опечаток и ошибок в решении о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

	Идентификатор заявителя

	1
	юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Ачинского муниципального округа Красноярского края, в пределах которой предполагается организация розничного рынка
	А
	А1

	2
	представители юридических лиц, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	Б
	Б1


	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»



	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

№

п/п

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Наименование документа

Способ подачи документов

лично

посредством ЕПГУ

Иные требования

Количество экз.

1

2

3

4

5

6

1.1. При обращении заявителя с целью получения разрешения на право организации розничного рынка

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

1.1.1

А, Б

заявление (по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту)

предоставляется оригинал

заполняется интерактивная форма

1

1.1.2

А, Б

документ, удостоверяющий личность гражданина

представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

представляется электронный образ документа

1

1.1.3

Б

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя

предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

представляется электронный образ документа

1

1.1.4

А, Б

учредительные документы

предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

представляется электронный образ документа

1

1.1.5

Б

согласие на обработку персональных данных, если представителем заявителя является физическое лицо (в том числе, индивидуальный предприниматель) по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту

предоставляется оригинал 

представляется электронный образ документа

1

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) по собственной инициативе

1.1.6

А, Б

выписка из единого государственного реестра юридических лиц

предоставляется копия документа

представляется электронный образ документа

1

1.1.7

А, Б

документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок

предоставляется копия документа

представляется электронный образ документа

1

1.2. При обращении заявителя с целью получения дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

1.2.1

А, Б

заявление (в свободной форме)

предоставляется оригинал

представляется электронный образ документа

1

1.2.2

А, Б

документ, удостоверяющий личность гражданина

представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

представляется электронный образ документа

1

1.2.3

Б

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя

предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

представляется электронный образ документа

1

1.2.4

Б

согласие на обработку персональных данных, если представителем заявителя является физическое лицо (в том числе, индивидуальный предприниматель) по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту

предоставляется оригинал 

представляется электронный образ документа

1

2. При обращении заявителя (представителя) с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

2.1.

А1, Б1

заявление по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту

предоставляется оригинал документа

заполняется интерактивная форма

1

2.2.

А1, Б1

документ, удостоверяющий личность гражданина

представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

электронный образ документа

1

2.3.

А1, Б1

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, в случае, если заявление об исправлении ошибок подается представителем заявителя.

представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)

представляется электронный образ документа

1

2.4.

Б1

согласие на обработку персональных данных, если представителем заявителя является физическое лицо (в том числе, индивидуальный предприниматель) по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту

предоставляется оригинал документа

представляется электронный образ документа

1




	Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А, А1, Б, Б1

	2
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги
	А, А1, Б, Б1

	3
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги
	А, А1, Б, Б1

	4
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	А, А1, Б, Б1

	5
	подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных Административным регламентом требований
	А, А1, Б, Б1

	6
	представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно
	А, А1, Б, Б1

	7
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Б, Б1

	8
	неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное)
	А, А1, Б, Б1

	9
	обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
	А, А1

	10
	несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя (представителя) (в случае подачи заявления представителем заявителя) в заявлении на бумажном носителе
	А, А1, Б, Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги

	1
	не предусмотрено
	А, А1, Б, Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям
	А, А1

	2
	обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги)
	А, А1

	3
	отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок, в соответствии с утвержденным Правительством Красноярского края Планом организации розничных рынков на территории Красноярского края
	А, А1

	4
	несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану организации розничных рынков на территории Красноярского края
	А, А1


	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Форма заявления
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	Председателю комиссии по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Ачинского муниципального округа

______________________________


Заявление

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

Сведения о заявителе:

1.  Организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
2. Юридический адрес __________________________________________________________
3. Телефон ____________________________________________________________________
4. Электронный адрес __________________________________________________________
5. Руководитель (должность, ФИО)

_____________________________________________________________________________
6. ИНН _______________________________________________________________________
7. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (серия, номер, дата выдачи) _____________________________________________________________________________
8. ОГРН ______________________________________________________________________
9.  Свидетельство  о  государственной регистрации юридического лица (серия, номер, дата выдачи)

_____________________________________________________________________________
Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка

_____________________________________________________________________________
на срок _______________________________________________________________________
Сведения о рынке:

1. Тип рынка __________________________________________________________________
2. Специализация ______________________________________________________________
3. Месторасположение рынка ____________________________________________________
4. Место нахождения объекта (объектов) недвижимости _____________________________
_____________________________________________________________________________
5. Количество торговых мест ____________________________________________________
6. Площадь рынка _____________________________________________________________
7. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом (нужное подчеркнуть): 

путем выдачи в Отделе или МФЦ;

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на ЕПГУ (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через ЕПГУ);

путем направления на почтовый адрес: ______________________________________
	должность лица, представляющего интересы юридического лица
	
	подпись
	
	И.О. Фамилия


                                                              М.П.
Опись прилагаемых документов:
	Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги

	Председателю комиссии по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Ачинского муниципального округа

__________________________________________

от________________________________________
__________________________________________

___________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)


Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе,

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги

Прошу  устранить  допущенную  ошибку (опечатку) в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка  ____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________,
 (реквизиты  документа, являющего результатом предоставления муниципальной услуги, в котором допущена опечатка (ошибка)

которая заключается в следующем: _______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается в чем заключается опечатка (ошибка)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1.

2.
	должность лица, представляющего интересы юридического лица
	
	подпись
	
	И.О. Фамилия


                                                              М.П.

	Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»


Согласие на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий (ая) по адресу___________________________________________________

                                                      (адрес места жительства по паспорту)

_____________________________________________________________________________
паспорт: серия _______, № ________________, выдан _______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи)

выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных Администрацией Ачинского муниципального округа (далее - администрация). Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. Согласие на обработку моих персональных данных дается администрации для целей:

предоставления мне муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» (далее - муниципальная услуга).
Согласие дается на обработку всех персональных данных, указанных в перечне персональных данных, обрабатываемых в администрации, в связи с оказанием муниципальной услуги.

Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые (действия) необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Обработка персональных данных администрацией может осуществляться смешанным способом:

автоматизированная обработка - посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), в соответствии с законодательством Российской Федерации;

неавтоматизированная обработка - путем использования типовых форм заявлений, формирования и хранения личных (выплатных) дел.

Настоящее согласие действует до момента ___________________________________

Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, а также в случае передачи функций и полномочий от администрации другим лицам, администрация вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.

Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес администрации нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением.

Мне известно, что в случае моего отказа на обработку персональных данных или в случае отзыва мной настоящего согласия администрация будет обязана уничтожить мои персональные данные.

Я признаю, что общедоступные источники персональных данных могут размещаться в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, издаваться в виде справочников, передаваться по электронной почте и по иным каналам связи.

Мне известно, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» мои персональные данные должны быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по моему требованию либо по решению суда.

Мне известно, что обработка администрацией моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

«____» _____________ 20 ___ г.

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)


