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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                    Ачинский муниципальный округ                             033-п

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача прав владения и пользования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков,  на возмездной основе без проведения торгов» 


В соответствии с  Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135 – ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 29.07.1998 № 135 – ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», Законом Красноярского края от 15.05.2025 №9 – 3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025                  № 005–р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача прав владения и использования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов» согласно приложению. 

2. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа.   

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.

Исполняющий полномочия 

Главы  Ачинского муниципального округа                                     Е.А. Пенский

	Приложение к постановлению Администрации Ачинского муниципального округа

от 12.01.2026 № 033-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕДАЧА ПРАВ ВЛАДЕНИЯ И ПОЛЬЗОВАНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НА ВОЗМЕЗДНОЙ ОСНОВЕ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача прав владения и пользования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов» (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга), является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются (далее - заявители): 

1) юридические лица независимо от организационно-правовой формы, и самозанятые граждане  (физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»,  индивидуальные предприниматели. 

1.2)  в т.ч. претендующие на предоставление муниципального имущества в рамках муниципальной преференции. 

2) представители, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной

услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с  его категорией (признаком) заявителя.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 1 к Административному регламенту,  исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной  услуги

2.1.1. Наименование муниципальной  услуги: передача  прав владения и пользования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ачинского муниципального округа (далее – Комитет).

2.2.2. Муниципальная услуга также предоставляется:

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.5 Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение с заявителем  договора на передачу прав владения  и пользования муниципальным имуществом, за исключением  земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов (фактическая передача имущества);

2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

1) в целях передачи  в пользование муниципального имущества:

проект договора о передаче имущества в пользование на возмездной основе;

письмо об отказе в передаче в пользование муниципального имущества;

2.3.3. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость оформления реестровой записи отсутствует.

2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:

при личном обращении в МФЦ;

посредством   ЕПГУ;
посредством почтового отправления.

При обращении посредством ЕПГУ заявителю направляется проект договора о передаче имущества в пользование на возмездной основе (далее – договор), подписанный  усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета. Оригинал договора заявителю необходимо получить посредством личного обращения в Комитет, или МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. При обращении заявителя (представителя) с целью передачи в пользование  муниципального имущества на возмездной основе без проведения торгов максимальный срок предоставления муниципальной  услуги составляет три месяца со дня подачи документов заявителем (представителем).
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) заявителей и способа подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, приводится в приложении №2 к Административному регламенту. 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных Административным регламентом требований;

6) представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

8) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

9) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

10) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя (представителя)  (в случае подачи заявления представителем) в заявлении на бумажном носителе.

2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги отсутствуют.

2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

а) испрашиваемое имущество не находится в реестре муниципальной собственности Ачинского муниципального округа;

б) нахождение испрашиваемого имущества во владении или ином пользовании третьих лиц;

в) в отношении испрашиваемого имущества принято решение о его предоставлении во владение или иное пользование другому лицу;

г) в отношении испрашиваемого имущества принято решение о проведении торгов на право заключения договора владения или пользования;

д) отсутствие оснований для передачи прав владения и пользования муниципальным имуществом на возмездной основе без проведения торгов, предусмотренных действующими нормативно – правовыми актами; 

е) в отношении испрашиваемого имущества принято решение об использовании в целях решения вопросов местного значения;

ж) в случае несоответствия деятельности Заявителя целям  для претендующих на предоставление муниципальной услуги в рамках муниципальной преференции;

з) в случае отказа антимонопольного органа в предоставлении муниципальной преференции - для претендующих на предоставление муниципальной услуги в рамках муниципальной преференции;

и) непредставление документов, предусмотренных  приложением №2 к Административному регламенту.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр
2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в  МФЦ, Комитет не должен превышать 30 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме  составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/) 

2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ,  СМЭВ. 

2.12.5. МФЦ осуществляет:

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.12.8.  Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, через ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в правовое управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Перечень административных процедур:

1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и приложенных к нему документов;

3)межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

4.  СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством ЕПГУ.
	Приложение №1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача прав владения и  пользования муниципальным имуществом, находящимся  в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	принятие решение  о   передаче прав владения и  пользования муниципальным имуществом,  находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов (заключение договора)
	принятие решение об отказе  в  передаче прав владения и  пользования муниципальным имуществом,  находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов

	1
	Юридические лица независимо от организационно правовой формы,  и  самозанятые граждане  (физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход») индивидуальные предприниматели
	А
	А1

	2
	Представители юридических лиц независимо от организационно правовой формы,  самозанятых граждан  (физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход») в том числе индивидуальных предпринимателей, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	Б
	Б1

	3
	в т.ч. претендующие на предоставление муниципального имущества в рамках муниципальной преференции
	В
	В1


	


	Приложение №2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача  прав владения и пользования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	лично
	посредством ЕПГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) при обращении заявителя (представителя) с целью передачи в пользование муниципальное имущество

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно
	1

	1.1
	А, Б

А,Б


	заявление (по форме согласно приложению №3 к Административному регламенту) 
	предоставляется оригинал
	заполняется интерактивная форма
	1

	1.2.
	
	документ, удостоверяющий личность 
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.3.
	
	 индивидуальные предприниматели  
	выписка  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), полученная не раннее  чем за шесть месяцев до дня подачи заявления 
	предоставляется скан документа
	1

	1.4.
	
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке 
	документ, удостоверяющий личность, и документ подтверждающий  полномочия представителя, уполномоченного  на подписание заявления и договора от имени  юридического лица в том числе
	представляется электронный образ документа
	1

	1.5.
	
	документы, подтверждающие право заявителя на получение право владения и пользования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков на возмездной основе без проведения торгов
	копия договора аренды муниципального имущества, акт сверки об отсутствии задолженности по договору аренды, лицензии 
	предоставляется скан документа
	1

	1.6.
	
	юридические лица
	копия учредительных документов, всех изменений и дополнений к ним, зарегистрированных на момент подачи заявления, 
	предоставляется скан документа
	1

	2.1
	В
	Заявители претендующие на предоставление муниципального имущества в рамках муниципальной преференции
	а) копии документов, подтверждающих право на осуществление перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности;

б) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) нотариально заверенные копии учредительных документов Заявителя.


	сканы документов
	1


	Приложение №3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача прав владения и пользования муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, на возмездной основе без проведения торгов»


Примерная форма заявления о передаче муниципального имущества
                                                          Руководителю комитета по управлению

                                                          муниципальным имуществом

                                                          Администрации         Ачинского 

                                                          муниципального округа

                                                          Гришиной Г.Н.

                                                            от _______________________________

                                                               ___________________________________

                                                          Юридический адрес: ________________

                                                              ___________________________________

                                                              ___________________________________

                                                         Почтовый адрес: ___________________

                                                             ___________________________________

                                                             ___________________________________

                                                         Тел. ______________________________

                                                         E-mail: ___________________________

                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   заключить   договор  на  право  владения/пользования  муниципальным  имуществом: _______________________________________________________________

_________________________________________________________________

         (наименование имущества и его характеристики, вид права)

для __________________________________________________________________

                               (цели использования)

на  возмездной  основе,  без  проведения  торгов,  в порядке, установленном

пунктом ____________ статьи _____________ Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»", сроком на _______________________________.

Настоящим   гарантирую,   что  в  отношении  _______________________________________________________________

отсутствуют  решения  арбитражного суда о признании банкротом и об открытии  конкурсного   производства,   о  приостановлении  деятельности  в  порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

"__" __________ 20__ г. _____________________ _______________________

                                                       Ф.И.О.                подпись М.П.

                 Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  с целью получения муниципальной услуги  даю согласие на обработку моих  персональных  данных  (в  том  числе  фамилии, имени, отчества, года, месяца,   даты   и   места   рождения,   адреса,   семейного,  социального, имущественного   положения,   образования,   профессии,   доходов,   другой информации),  включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,   изменение),  использование,  распространение  (в  том  числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

                Согласие  действует  в  течение  года.  В  случае   если  за  один месяц до истечения  срока моего согласия на обработку персональных данных от меня не последует  письменного заявления о его отзыве, настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий год.

Дата _________________        Подпись заявителя ___________________

