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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                   Ачинский муниципальный округ                              031-п

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда» 


В соответствии с Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Красноярского края от 15.05.2025 №9 – 3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005–р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда» согласно приложению. 

2. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа.   

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.

Исполняющий полномочия 

Главы  Ачинского муниципального округа                                     Е.А. Пенский



	Приложение к постановлению

администрации города Ачинска

от 12.01.2026 № 031-п



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕНИЕ С ГРАЖДАНАМИ ДОГОВОРОВ НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

МАНЕВРЕННОГО ФОНДА»

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда» (далее – Административный регламент) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.

Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, не обеспеченным жилым помещениями на территории Ачинского муниципального округа:
а) в связи с проведением капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;
б) утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на это жилое помещение, которое было приобретено за счет кредита банка или иной кредитной организации, либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такое жилое помещение является для них единственным;
в) у которых единственные жилые помещения стали непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

г) у которых жилые помещения стали непригодными для проживания в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
д) иным гражданам в случаях, предусмотренных законодательством.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной

услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с  его категорией (признаком) заявителя.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Административному регламенту,  исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда.
Наименование органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ачинского муниципального округа в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Ачинского муниципального округа (далее – КУМИ).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальным жилищным фондом КУМИ Администрации Ачинского муниципального округа (далее – уполномоченный орган).
2.3. Муниципальная услуга также предоставляется:

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.25. Административного регламента, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

Территориальными органами Администрации Ачинского муниципального округа (далее – территориальные органы) по месту нахождения жилого помещения:

Территориальным управлением по Большеулуйскому району (с. Большой улуй) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.7 Административного регламента.

Территориальным органом Березовский (с. Березовка) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Бобровский (с. Бобровка) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Бычковский (с. Бычки) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Кытатский (п. Кытат) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Новоеловский (с. Новая Еловка) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Новоникольский (д. Новоникольск) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Сучковский  (с. Сучково) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Удачинский  (с. Удачное) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Малиновским (п. Малиновка) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Тарутинским (п. Тарутино) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Горным (п. Горный) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Ключинским (п. Ключи) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Ястребовским (с. Ястребово) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Причулымским (п. Причулымский) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Белоярским  (с. Белый Яр) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Преображенским  (с. Преображенка) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Территориальным органом Лапшихинским  (с. Лапшиха) в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.26 Административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда в соответствии с Типовым договором найма жилого помещения маневренного фонда, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого посещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (далее – договор найма), либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.11 Административного регламента. 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда с указанием оснований для отказа.

2.6. Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении непосредственно в уполномоченный орган, МФЦ, территориальные органы (по месту нахождения жилого помещения);
- посредством почтового отправления;

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен другим законным представителем несовершеннолетнего, в случае если Заявитель письменно выразил данное желание в запросе (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении жилого помещения маневренного фонда (далее – заявление).

2.8. При обращении заявителя (представителя) с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) заявителей и способа подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении №3 к Административному регламенту. 

2.10. Примерная форма заявления о заключении договора найма жилого помещения маневренного фонда приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

2.11. Примерная форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основания для отказа в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа или для приостановления в предоставлении муниципальной услуги


2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно;
- заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
- неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги отсутствуют.
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям;

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги);

-  заявитель не относится к категории граждан, для проживания которых предназначены жилые помещения маневренного фонда, указанной в пункте 1.2 Административного регламента.

- изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении №4 к  Административному регламенту
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления об исправлении ошибок,  а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в  уполномоченный орган, МФЦ, территориальные органы (по месту нахождения жилого помещения) не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет 1 рабочий дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.20. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/). 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в МФЦ 

2.22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.22.1. Документ, подтверждающий наличие чрезвычайных обстоятельств, повлекших признание жилого помещения непригодным для проживания (для Заявителей, указанных в подпункте "б" пункта 1.2 настоящего Административного регламента);

2.22.2. Документ, подтверждающий принятое решение о проведении капитального ремонта или реконструкции дома, в котором расположено занимаемое Заявителем жилое помещение на праве собственности (для Заявителей, указанных в подпункте "в" пункта 1.2 настоящего Административного регламента).
2.23. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.24. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.


В этом случае на законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, распространяются установленные Административным регламентом порядок, способы и сроки получения результатов муниципальной услуги, применяемые к заявителю.

2.25. МФЦ осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги;

иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.26. Территориальные органы (по месту нахождения жилого помещения):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

прием и регистрацию заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

хранение документации по муниципальным жилым помещениям маневренного фонда.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия;

3) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) рассмотрение Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

Информирование заявителей

3.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункционального центра; 

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

	Приложение №1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда»


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

административный регламент - административный регламент предоставления Администрацией Ачинского муниципального округа муниципальной услуги по заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда;

муниципальная услуга – муниципальная услуга по заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда;

заявитель - гражданин, обратившийся с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

представитель - законный или уполномоченный представитель, обратившийся в интересах заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Ачинске;

Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

Условные обозначения в Административном регламенте не используются.

	Приложение №2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	№

п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	принятие решения о передаче в собственность жилого помещения либо решения об отказе в заключении с гражданином договора найма жилого помещения маневренного фонда
	принятие  решения о внесении изменений в решение о заключении с гражданином договора найма жилого помещения маневренного фонда или решения об отсутствии опечаток и ошибок в решении заключении с гражданином договора найма жилого помещения маневренного фонда

	Идентификатор заявителя

	1
	граждане Российской Федерации, которые в соответствии с требованиями жилищного законодательства Российской Федерации имеют право на получения маневренного фонда
	А


	А1

	2
	представители граждан, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	Б
	Б1


	Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А,А1,Б,Б1

	2
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги
	А,А1,Б,Б1

	3
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
	А,А1,Б,Б1

	4
	представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно
	А,А1,Б,Б1

	5
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	А,А1,Б,Б1

	6
	неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное
	А,А1,Б,Б1

	7
	обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с  Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
	А,А1,Б,Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги

	1
	не предусмотрено
	А,А1,Б,Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

	1
	противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям


	А,А1

	2
	обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги)
	А,А1

	3
	изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги
	А,А1, Б,Б1

	4
	заявитель не относится к категории граждан, для проживания которых предназначены жилые помещения маневренного фонда


	А,А1


	Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда»


В Администрацию

 Ачинского муниципального округа
______________________________________

                                                                                                             (Ф.И.О. заявителя)

______________________________________

                                                                                                                               (адрес места жительства)

______________________________________

                                                                                                               (номер телефона)

______________________________________

                                                                                                                           (место работы, должность)

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу заключить со мной договор найма жилого помещения муниципального жилищного фонда маневренного использования, по адресу___________________________________________

Состав семьи:

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства)

Я даю свое согласие на обработку, использование и распространение моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

«_____» _________ 20__г.                           ______________             _______________________

      (дата подачи заявления)                                  (подпись)                               (расшифровка подписи)

	Приложение № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонда»




Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги

                                                         В Администрацию

                                                         Ачинского муниципального округа 
                                                       от _________________________________

                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                       ___________________________________

                                                                                          (адрес регистрации)

                                                       ____________________________________

                                                                              (телефон, адрес электронной почты)

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе,

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги

Прошу  устранить  допущенную  ошибку (опечатку) в документе, являющемся результатом   предоставления   муниципальной   услуги   по   заключению с гражданами договоров найма жилых помещений маневренного фонла_____________________________________________________________

__________________________________________________________________

(реквизиты  документа, являющего результатом предоставления муниципальной услуги, в котором допущена опечатка (ошибка)

которая заключается в следующем: __________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается в чем заключается опечатка (ошибка)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1.

2.

                                                              _______________________________

                                                                                     (подпись и ФИО физического лица,

                                                                                                        его представителя)
