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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ АЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2026                 Ачинский муниципальный округ                               014-п
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма служебных жилых помещений» 




В соответствии с Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Красноярского края от 15.05.2025 №9 – 3914 «О территориальной организации местного самоуправления в Красноярском крае», распоряжением Главы Ачинского муниципального округа от 17.12.2025 № 005–р «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 16, 20 Устава Ачинского муниципального округа Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма служебных жилых помещений» согласно приложению. 

2. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Ачинского муниципального округа.   

3. Опубликовать постановление в газете «Ачинская газета» и разместить на официальном сайте муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.

Исполняющий полномочия 

Главы  Ачинского муниципального округа                                     Е.А. Пенский

	Приложение к постановлению Администрации Ачинского муниципального округа

от 12.01.2026 № 014-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕНИЕ С ГРАЖДАНАМИ ДОГОВОРОВ НАЙМА СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма служебных жилых помещений» (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга), является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении № 1 к Административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются (далее - заявители): 
в сфере здравоохранения - врач-руководитель, врач-специалист, участковый врач, медсестра, санитарка;
в системе социальной защиты - социальный работник;
в сфере образования - руководитель образовательной организации, педагогический работник (учитель, методист, воспитатель, психолог, педагог-дефектолог, педагог-логопед, педагог дополнительного образования), специалист органа администрации города Ачинска (методист, ведущий специалист, главный специалист);
в сфере культуры, спорта, туризма и молодежной политики - руководитель, заместитель руководителя, преподаватель, тренер-преподаватель, тренер, спортсмен-инструктор, инструктор-методист, балетмейстер, хормейстер, концертмейстер, репетитор по вокалу, артист театра кукол, музейный работник, руководитель клубного формирования, библиотечный работник;
назначенный на государственную должность Российской Федерации военный комиссар;
Глава города; депутат городского Совета, работающий в нем на постоянной основе (далее - должностные лица органов местного самоуправления);
в системе органов внутренних дел - участковый уполномоченный полиции, аттестованные сотрудники органов внутренних дел, направленные для прохождения службы в город из другой местности.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»)
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с  его категорией (признаком) заявителя.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Административному регламенту,  исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной  услуги
2.1.1. Наименование муниципальной  услуги: заключение с гражданами договоров найма служебных жилых помещений.
2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ачинского муниципального округа в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Ачинского муниципального округа (далее – КУМИ).
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальным жилищным фондом КУМИ Администрации Ачинского муниципального округа (далее – отдел).
2.2.2. Возможность принятия многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) решения об отказе в приеме запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусматривается.

2.2.3. Муниципальная услуга также предоставляется территориальными подразделениями Администрации Ачинского муниципального округа по месту нахождения жилого помещения в части выполнения функций, предусмотренных пунктом 2.12.4. Административного регламента:

Территориальным подразделением Большеулуйским (с. Большой улуй) .

Территориальным подразделением Березовским (с. Березовка).

Территориальным подразделением Бобровским (с. Бобровка).

Территориальным подразделением Бычковским (с. Бычки).

Территориальным подразделением Кытатским (п. Кытат).

Территориальным подразделением Новоеловским (с. Новая Еловка).

Территориальным подразделением Новоникольским (д. Новоникольское).

Территориальным подразделением Сучковским  (с. Сучково).

Территориальным подразделением Удачинским  (с. Удачное).

Территориальным подразделением Белоярским (п. Белый Яр) .

Территориальным подразделением Горновским (п. Горный).

Территориальным подразделением Ключинским (с. Ключи).

Территориальным подразделением Лапшихинским (с. Лапшиха).

Территориальным подразделением Малиновским (п. Малиновка).

Территориальным подразделением Преображенским (с. Преображенка).

Территориальным подразделением Причулымским (с. Причулымское).

Территориальным подразделением Тарутинским  (с. Тарутино).

Территориальным подразделением Ястребовским  (с. Ястребово).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) при обращении заявителя о предоставлении служебного жилого помещения и заключении договора найма - принятие решения о предоставлении служебного жилого помещения и заключение договора найма либо решения об отказе в предоставлении служебного жилого помещения;
2) при обращении заявителя с целью внесения изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, - принятие решения о внесении изменений в договор найма или решения об отказе во внесении изменений в договор найма.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
1) в целях предоставления служебного жилого помещения:
проект договора найма служебного жилого помещения;
уведомление об отказе в предоставлении служебного жилого помещения;
2) в целях внесения изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
проект дополнительного соглашения к договору найма служебного жилого помещения;
уведомление об отказе во внесении изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
2.3.3. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость оформления реестровой записи отсутствует.
2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:
при личном обращении в КУМИ;
посредством почтового отправления.
Оригинал договора заявителю необходимо получить посредством личного обращения в КУМИ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. При обращении заявителя с целью предоставления служебного жилого помещения максимальный срок предоставления муниципальной  услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. При обращении заявителя с целью внесения изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) заявителей и способа подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, который заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении №3 к Административному регламенту. 
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к Административному регламенту.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр
2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления о внесении изменений,  а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в  КУМИ не должен превышать 30 минут.
2.8.2. Личный прием граждан осуществляется сотрудниками отдела без предварительной записи по адресу: г. Ачинск, ул. Назарова, д. 28А, каб. 11, в часы приема: понедельник с 14.00 до 17.00, четверг с 08.00 до 12.00.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме  составляет 1 рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к  залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет  (https://achinsk.gosuslugi.ru) (далее – официальный сайт).
2.11. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги
2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте.
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1) выдача ходатайства руководителем организации-работодателя заявителя.
2) получение сведений об отсутствии (наличии) у заявителя, членов семьи заявителя (независимо от того, вселяются ли они в жилое помещение совместно с заявителем) жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования до 23.03.1999.
2.12.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
2.12.3 Использование информационных систем при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.4. Территориальные подразделения (по месту нахождения жилого помещения) осуществляют:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
прием и регистрацию заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Перечень административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и приложенных к нему документов;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
4.  СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством почтового отправления, либо заявителю при обращении на личный прием.
	Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договора найма служебного жилого помещения;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по заключению договора найма служебного жилого помещения;
заявитель - гражданин, обратившийся с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;
представитель - законный или уполномоченный представитель, обратившийся в интересах заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;
МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Ачинске;
реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Условные обозначения в Административном регламенте не используются.
	 Приложение № 2 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№
п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей 
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	принятие решения о предоставлении служебного жилого помещения и заключении договора найма служебного жилого помещения, принятие решения об отказе в предоставлении служебного жилого помещения и заключении договора найма
	принятие  решения о внесении изменений в договор найма служебного жилого помещения, принятие решения об отказе во внесении изменений в договор найма

	Идентификатор заявителя

	1
	граждане Российской Федерации, относящиеся к категории лиц, указанных в п. 1.2.1. Административного регламента
	А
	А1

	2
	представители граждан, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	Б
	Б1


	Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги 


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	лично
	посредством ЕПГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) при обращении заявителя (представителя) с целью предоставления служебного жилого помещения и заклюения найма служебного жилого помещения

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно
	1

	1.1
	А, Б

	ходатайство руководителя организации на имя Главы округа, согласованное с заместителем Главы округа, в должностные обязанности которого входит курирование соответствующего структурного подразделения администрации округа (по форме согласно приложению №5 к Административному регламенту) 
	предоставляется оригинал
	-
	1

	
	
	заявление (по форме согласно приложению №6 к Административному регламенту) 
	предоставляется оригинал
	-
	1

	1.2.
	
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	1.3.
	
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	1.4.
	
	копия трудовой книжки (заверенная), за исключением граждан, избранных на выборную должность
	предоставляется копия, заверенная начальником отдела кадров учреждения
	-
	1

	1.5.
	
	копия трудового договора либо решение о назначении на должность или избрании на выборную должность;

	предоставляется копия, заверенная начальником отдела кадров учреждения
	-
	1

	1.6.
	
	выписка из домовой книги и финансово-лицевой счет на адрес регистрации по месту жительства заявителя
	Предоставляется оригинал либо  копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	1.7.
	
	акт проверки жилищных условий по месту проживания заявителя на момент предоставления заявления 
	предоставляется оригинал документа
	-
	1

	1.8.
	
	справки  о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества на всех членов семьи (до 26.03.1999)
	предоставляется оригинал документа
	-
	1

	1.9.
	
	документы, удостоверяющие личность всех членов семьи
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	1.10.
	
	докменты о заключении, расторжении брака
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	1.11.
	
	согласие на обработку персональных данных (по форме согласно приложению №7 к Административному регламенту)
	предоставляется оригинал документа
	-
	1

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) по собственной инициативе

	1.12.
	
	документ, подтверждающий регистрацию заявителя, членов семьи заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета и содержащий сведения о страховом номере индивидуального счета заявителя, членов семьи заявителя
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	2) при обращении заявителя (представителя)  с целью внесения изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

	2.1.
	А1,Б1
	заявление 
	предоставляется оригинал документа
	-
	1

	2.2.
	
	документ, удостоверяющий личность заявителя, членов семьи заявителя
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	2.3. 
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя.
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	-
	1

	2.4.
	
	согласие на обработку персональных данных 
	предоставляется оригинал документа
	-
	1


	Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявление и приложенные к нему документы поданы в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
	А,А1,Б,Б1

	2
	Неполное заполнение обязательных полей в форме Заявления о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).
	А,А1,Б,Б1

	3
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой.
	А,А1,Б,Б1

	4
	Предоставленные документы не заверены, в случае если такое заверение требуется, и (или) предоставленные документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в установленном законодательством порядке.
	А,А1,Б,Б1

	5
	Подача Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
	А,А1,Б,Б1

	6
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
	А,А1,Б,Б1

	7
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
	А,А1,Б,Б1

	8
	Заявление и (или) ходатайство не соответствует требованиям и (или) не содержит обязательных сведений, указанных в положениях настоящего Административного регламента.
	А,А1,Б,Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги

	1
	не предусмотрено
	А,А1,Б,Б1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

	1
	Отсутствие свободных служебных жилых помещений на дату поступления Заявления.
	А,А1

	2
	Заявитель не отнесен к категории граждан, указанной в положениях настоящего Административного регламента.
	А,А1

	3
	Заявитель и (или) вселяющиеся члены его семьи, в том числе супруг (а) и несовершеннолетние дети Заявителя, независимо от того, будут ли они вселяться в служебное жилое помещение вместе с Заявителем, обеспечены жилым(ми) помещением(ями) на территории муниципального образования
	А,А1

	4
	К Заявлению не приложено ходатайство, либо приложенное к Заявлению ходатайство подписано не уполномоченным лицом, и (или) ходатайство, приложенное к Заявлению, не согласовано лицами, указанными в положениях Административного регламента.
	А,А1

	5
	Непредставление Заявителем документов, указанных в положениях настоящего Административного регламента.
	А,А1

	6
	Совершение Заявителем и (или) членами его семьи действий по отчуждению принадлежащих им на праве (личной, общей, долевой) собственности пригодных для проживания жилых помещений, расположенных на территории муниципального образования  в течение 5 лет, предшествующих дате подачи Заявления.
	А,А1

	7
	Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем) документам или сведениям
	А,А1


	Приложение № 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


В Администрацию 
Ачинского муниципального округа
Ходатайство 
о предоставлении служебного жилого помещения
    Прошу  рассмотреть  вопрос о предоставлении служебного жилого помещения муниципального жилищного фонда Ачинского муниципального округа __________________________________________________________________,
                                                       (Ф.И.О. работника) 
являющемуся работником ___________________________________________
__________________________________________________________________
     (указывается должность работника, полное наименование учреждения)
состоит в трудовых отношениях (проходит службу) с
__________________________________________________________________
          (указывается дата, с которой работник (служащий) состоит
                  в трудовых отношениях (проходит службу)
Основание
____________________________________________________________________________________________________________________________________    указывается наименование документа и его реквизиты, подтверждающего
          наличие трудовых отношений, прохождение службы (приказ,
                           распоряжение и т.д.)
_________________________________
подпись руководителя учреждения
                                                                                                                       м.п.
СОГЛАСОВАНО:
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
	Приложение № 6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


Форма заявления о предоставлении служебного жилого помещения и заключении договора найма служебного жилого помещения
                                       


 В Администрацию

                                                              Ачинского муниципального округа
                                        


от ________________________________
                                       


 ___________________________________
                                       


                       (Ф.И.О.)
Адрес места жительства: _____________
Адрес регистрации: __________________
Место работы:_______________________
Должность: _________________________
Номер телефона: ____________________
    Прошу рассмотреть вопрос о предоставлении на период трудовых  отношений (прохождения службы) ____________________________________
                                                                       (наименование учреждения)
служебного  жилого  помещения муниципального жилищного фонда Ачинского муниципального округа мне и членам моей семьи:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
    (Ф.И.О. вселяющихся членов семьи, в отношении несовершеннолетних детей указывается дата рождения)
Члены семьи (супруг, несовершеннолетние дети), которые не будут вселяться в служебное жилое помещение:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
Состою (не состою) в зарегистрированном браке.
Место  фактического  проживания  на  территории  муниципального образования __________________________________________________________________
 (адрес места фактического проживания Заявителя и членов семьи)
Настоящим  уведомляю, что основанием пользования мною жилым помещением, расположенным по адресу: ____________________________,
является _________________________________________________________                                                          (договор аренды жилого помещения прилагаю).
Адрес   регистрации   по  месту  жительства ____________________________
__________________________________________________________________ (адрес регистрации по месту жительства Заявителя и членов семьи)
Я даю свое согласие на обработку, использование и распространение моих персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

                                          ______________   ______________________________
                                                   подпись                                    Ф.И.О. 
Форма заявления о внесении изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
                                                         В Администрацию 

                                                         Ачинского муниципального округа 
                                                        от ________________________________
                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                       ___________________________________
                                                                                          (адрес регистрации)
                                                       ____________________________________
                                                                              (телефон, адрес электронной почты)
Заявление
о внесении изменений в договор найма служебного жилого помещения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
Прошу  внести изменения в договор найма служебного помещения от «___»_____________  № ______________, расположенного по адресу _____________________________________________________________,
в связи с тем, что ____________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________.

                                                      (указать причину)

Приложение: ___________________________________________________________

(перечень документов, прилагаемых к заявлению, обосновывающих причину внесения изменений, в том числе по вопросу вселения членов семьи нанимателя, временных жильцов) 

    Состав семьи:

    ___________________________________

    (Ф.И.О., степень родства)

    ___________________________________

    (Ф.И.О., степень родства)

 «____» _________ 20__ г.      ______________      _______________________

(дата подачи заявления)                  (подпись)                (расшифровка подписи)

	Приложение №7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 


Согласие на обработку персональных данных
	Я, ___________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________________

	
	(адрес места жительства по паспорту)

	_______________________________________________________________
паспорт: серия _______, № ________________, выдан _________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи)
выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных Комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Ачинского муниципального округа (далее - КУМИ).
      Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.
  Согласие на обработку моих персональных данных дается КУМИ для целей:
предоставления мне муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров найма служебных жилых помещений» (далее - муниципальная услуга);
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(в случае необходимости указывается иная цель)
Согласие дается на обработку всех персональных данных, указанных в перечне персональных данных, обрабатываемых в КУМИ, в связи с оказанием муниципальной услуги.
Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые  необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.
Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, а также в случае передачи функций и полномочий от КУМИ другим лицам, КУМИ вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.
Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес КУМИ нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением.
Мне известно, что в случае моего отказа на обработку персональных данных или в случае отзыва мной настоящего согласия КУМИ будет обязан уничтожить мои персональные данные.
Мне известно, что обработка КУМИ моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
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                                                                       (подпись)            (фамилия, имя, отчество 



